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REPUBLICA DE CHILE

1. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

SECRETARIA MUNICIPAL
X o 60 Q)
DECRETO N2 1{ ‘3 @, gﬁ

CERRO NAVIA, - 7 NOYV 7117

TITULO: REGLAMENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL (MODIFICACION) ”

VISTOS:

1. El Acuerdo N2655 del Concejo Municipal, de fecha 03 de octubre de 2012, que aprueba
modificaciones al Reglamento del Concejo Municipal.
2. El Reglamento del Concejo Municipal, modificado

DECRETO:

1.- Establézcase que el Reglamento del Concejo Municipal, modificado por Acuerdo N2655 del
Concejo sefialado, entra en vigencia a contar de la presente resolucién.

2.-Explicitese que el cuerpo normativo modificado contiene los Titulos siguientes

TITULO I: DE LAS COMPETENCIAS Y ATRIBUCIONES

Ambito que comprende:

A. Instrumentos de planificacién

B. Acciones en funcién de la Ejecucion programatica, en torno al Plan de Desarrollo Comunaly el
Presupuesto Municipal

C. Corporaciones, Fundaciones o Asociaciones

D.“Aspectos reglamentarios (cuerpos normativos de implicancia municipal y comunal)

E. Materias atingente al accionar de los integrantes del Concejo

TITULO Il: PRESIDENCIA TiTULO HI:CONCEJALES TiTULO IV: SECRETARIO
DEL CONCEJO (deberes, asignaciones, asistencia) | DEL CONCEJO

TITULO V: SESIONES, previsiones para su desarrollo, durante su dinamica (preambulo, apertura,
tabla) y sus consecuencias tras su término

Ademas, el Reglamento incluye diversos Anexos referidos a actos y procesos, cuyos titulos se
individualizan en el cuadro siguiente:

Anexo N21: Atinentes al Alcalde Anexo N22: Quérum

Anexo N23: Comisiones de Concejo Anexo N24: Participacién Ciudadana
Anexo N25: Fiscalizacion Anexo N26: Probidad

Anexo N27: Procesos Administrativos Anexo N28: Fechas y Periodos

Anexo N29: Procesos Basicos (Plan Regulador, Orientaciones Globales y el Presupuesto)
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3.- Proporcionese, por Secretaria Municipal, un ejemplar a cada uno de los miembros del
Concejo.

4.- Por la misma Unidad Municipal, antes seilalada, publiquese el Reglamento en portal de
“Trasparencia Municipal” y en el archivo digital “J”.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

15CO MA ‘T:};IEZ FERNANDEZ
SECRETARIO IMUNICIPAL

® Alcaldia

% Concejo Municipal

'@ Juzgado de Policia Local

i@ Todas la Unidades Municipales
4 CORMUCENA

# Corp. del Deporte

i# Archivo Secretaria Municipal
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REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

El articulo 22, de la Ley 18.695, sefiala La Municipalidad estaré constituida por el Alcalde y el
Concejo.

La misma Ley, de conformidad a lo dispuesto en su articulo 92, instaura la necesidad de un
Reglamento para el funcionamiento interno del Concejo. En referencia a éste la Municipalidad ha
efectuado las siguientes iniciativas:

W ENn Sesién N2 19 de Concejo Municipal, de 15 de enero de 1993, fue aprobado el original
Reglamento

3 Posteriormente ha sido modificado o complementado por las leyes nimeros: 19.803; 19.852;
19.846; 19.939; 20.033; 20.237 y 20.500); y

. Por los Acuerdos, del propio Concejo, numeros: 350 y 377 de 2003; 18 de 2004; 161 de 2007; 298,
320, 346 y 418 de 2006; 477, 514 y 570 de 2007; finalmente por el N2655 de 03 de oct. de 2012.-

El presente Reglamento incluye diversos Anexos referidos a actos y procesos inherentes al
quehacer del Concejo, cuyas titulos se individualizan en el cuadro siguiente:

Anexo N21: Atinentes al Alcalde Anexo N22: Quérum

Anexo N23: Comisiones de Concejo Anexo N24: Participacién Ciudadana
Anexo N25: Fiscalizacién Anexo N26: Probidad

Anexo N297: Procesos Administrativos Anexo N28: Fechas y Periodos
Anexo N29: Procesos Basicos (Plan Regulador, Orientaciones Globales y el Presupuesto)

A continuacién se explicita el cuerpo reglamentaria actualizado, que incluye dictémenes (que se
particularizan) emitidas por la Contraloria General de la Republica

TiTULO I: DE LAS COMPETENCIAS Y ATRIBUCIONES

Articulo Ne1.- El Concejo Municipal ente de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,

encargado de hacer efectiva la participaciéon de la comunidad y de ejercer las atribuciones I
legales.

Articulo N22.- Las materias que requieran acuerdo de concejo seran de iniciativa del alcalde y la
materializacién de dicho pronunciamiento deber realizarse dentro de 20 dias, de no concurrir
éste regira lo propuesto por el Alcalde.

Articulo N23.- El Concejo Municipal se pronunciara, fiscalizard o tendra atribuciones sobre las
materias sefialadas en la LOCM N218.695 (articulos N* 65, 79 y 80, que comprenden acuerdos,

fiscalizaciones y facultades resolutivas o relacionadas con la marcha municipal, materias que se
enumeran a continuacién:

A.-INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION

1.-Plan comunal de 2.-Plan Regulador Comunal 3.-Presupuesto municipal
desarrollo

4.-Planes de Inversién | 5.- Presupuestos de salud y | 6.-Recomendar proyectos o
l educacion medidas especificas de desarrollo

g
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B-EN FUNCION DE LA EJECUCION PROGRAMATICA:

I B.1) Plan de Desarrollo Comunal:

= Supervisar su cumplimiento de PLADECO

= Contratacion de auditoria p’ evaluar
PLADECO

= Pronunciarse o conocer
inversién municipal

Programas de

= Patentes de alcoholes

= Patente cine pornografico

= Omitir licitacion publica en casos calificados

=> Denominacién de bienes municipales y na -
cionales; barrios, poblaciones o conjuntos
habitacionales, previo informe del Consejo
Social Comunal

| = Entrega de subvenciones o aportes, solicitar
informes a las entidades y ponerles término

=> Politicas de: recursos humanos,
prestacion de servicios y concesiones,
permisos y licitaciones

= Aplicacion de tributos por actividades o
bienes

= Convenios y contratos por montos igual o |
superior a 500 UTM

= Otorgar concesiones, renovarlas (antes de
seis meses a su expiraciéon) y ponerles
término.

= Establecer derechos
permisos y concesiones

= Expropiaciones inmuebles

= Dominio o tenencia de bienes inmuebles

= Donacién de bienes muebles

por  servicios, |

‘ B.2) Presupuesto Municipal

= Ejecucién del presupuesto municipal

= Analizar el registro publico mensual de
gastos de Dir. de Administracion y Finanzas

= Analizar el registro mensual del desglose
de los gastos del Municipio

= Analizar el informe trimestral de los pasivos
acumulados por el municipio
= Contratacién de auditoria p’ evaluar ejecu-
cion presupuestaria y el estado financiero

C.) Corporaciones, Fundaciones o Asociaciones

= Elegir integrantes de directorios corpora-
ciones que corresponda designar al

Municipio > Elegir integrantes de directorios de |
= Solicitar informes a corporaciones corporaciones que corresponda designar al
Municipio.

= Analizar el informe trimestral de los pasivos
acumulados por las corporaciones

[ D.)Aspectos reglamentarios

= Dictacion ordenanzas (medio ambiente, | = Dictacion de reglamentos (organizacidon
ferias, juegos, derechos municipales, interna y funciones; licitaciones; bienestar,
aseo, etc.) incentivos, etc.)

= Fiscalizar a las unidades y servicios muni- | = Transigir judicial y extrajudicial
cipales = Convocar a plebiscito

= Readcribir o destinar a personal de

_Control

| E.-Concejo '

= Renuncia alcalde y concejales
= Elegir alcalde en caso de vacancia
= Subrogacion Alcalde

|

= Cometidos alcalde y concejales
= Actuaciones del alcalde

= Evaluacién gestion del alcalde (politicas, |,
_normasy acuerdos)

{ S b,
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TITULO II: DE LA PRESIDENCIA DEL CONCEJO

Articulo N24.-El Concejo estard integrado por el Alcalde y ocho Concejales(as) elegidos de
conformidad a lo establecido en la Ley por un periodo de 4 afios. Cuando sesione sera presidido
por el Alcalde, en caso de ausencia de éste, presidira el Concejal presente que haya obtenido, |
individualmente, la mayor votacién ciudadana en la eleccién respectiva, segun lo establecido por
el Tribunal Electoral; si en el transcurso llegare otro (a) con mayor votacion, en el evento
referido, le correspondera presidir.

Articulo N25: Quien presida el Concejo, le correspondera:
1.- En el desarrollo de la Sesién:
a. Presidir las sesiones,
b. Declarar la falta de quérum para llevarlas a efecto,
c. Dirigiry cerrar los debates, |
d. Someter a votacion todas las materias que asi lo requieran y
e. Dar por finalizadas las Sesiones: al término de la hora maxima prevista; o por falta de
quoérum; o agotada la tabla.

2.-Exclusivamente al Alcalde, en su rol de Presidente del Concejo, le concernira:
a. Citar a sesiones ordinarias y extraordinarias, de propia iniciativa.
b. Confeccionar, con la asesoria del Secretario Municipal, las tablas de las sesiones ordinarias
y extraordinarias, debiendo en estas ultimas atenderse al objetivo de la convocatoria
c. Suspender las sesiones extraordinarias que haya convocado

TITULO HI: DE LOS CONCEJALES

Articulo N2 6: Sera deber de los Concejales:

1. Asistir a todas las sesiones ordinarias y a las extraordinarias a las que sean debidamente
citados.

2. Comunicar, oportunamente, sus ausencias.

3. El Concejal que no asista en forma justificada a mas del 50% de las sesiones celebradas por el
Concejo en un afio calendario, cesard en el ejercicio de su cargo (Ley N2 18.695,Art. 76 letra c)

4. Participar en los debates y en las votaciones que deban efectuarse, salvo en las que se
encuentre inhabilitado legalmente para hacerlo, caso en el cual expresara la causal que lo
afecte.

5. Poner en conocimiento del Concejo, en forma inmediata, las inhabilidades sobrevinientes que
estime le puedan afectar para el desempefio de su cargo.

6. Requerir al Tribunal Regional Electoral su pronunciamiento respecto de inhabilidades
sobrevinientes que afecten al Alcalde y a algiin Concejal.

7. Aprobar presupuestos Municipales y gastos debidamente financiados. I

8. Informarse de las sesiones del Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil.

Articulo N27: Los Concejales tendran derecho a percibir una dieta mensual fija entre seis y doce
UTM segun lo determine anualmente el Concejo. !
1) La dieta completa solo se percibira por la asistencia a la totalidad de las sesiones celebradas
en el mes respectivo, disminuyéndose proporcionalmente aquella segin el N2 de inasistencia
del concejal(a)
2) Para los efectos anteriores, se consideraran tanto las sesiones ordinarias como las

extraordinarias Q;{]ﬁi? Vi1
3) No obstante, la inasistencia sélo de hasta una sesién podra ser compensada por la ék/\enﬁig
en el mismo mes, a dos sesiones de Comisién de Concejo. ZEQ EEERETN
e Ml
o
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4) En términos operacionales: “El pago de la dieta mensual se hara efectiva una vez cumplido el
minimo de tres sesiones. Frente a la eventualidad que se realice una 0 mas sesiones por sobre
las minimas acordadas, el concejal(a) que no asista se le descontard, en el siguiente mes, la
proporcion respectiva, en base al siguiente calculo matemdtico: monto de la dieta dividida por
el nimero de sesiones realizadas, descontando la proporcién resultante del nimero de
sesiones “asistidas” versus las “ausentes”.

5) En caso de excusa fundada y documentada que haga cada concejal(a) por determinada
inasistencias producto de enfermedad le avalara para que no se le aplique descuento a la
dieta correspondiente.

6) En todo caso la(s) dltima(s) sesién(s) de Concejo del periodo, que se realizaren en el mes de
diciembre, se pagara la totalidad de la dieta si se hubieren efectuado al menos tres sesiones,
de ser menor a éstas se cancelara en la proporcion resultante y de conformidad a la asistencia
de cada cual.

Articulo N28.-Cada concejal tendra, ademas, derecho a gastos de reembolso o fondos a rendir,
por concepto de viatico, en una cantidad no superior a la que corresponda al Alcalde de la
municipalidad por igual nimero de dias

Articulo N29.- En todo caso cada concejal(a) tendrd derecho anuaimente a una asignacion
adicional, a pagarse en el mes de enero, correspondiente a seis unidades tributarias mensuales,
siempre que durante el afio calendario anterior haya asistido formalmente, a lo menos, al
setenta y cinco por ciento de las sesiones celebradas por el Concejo en dicho periodo. Ademas,
de contar con esta asistencia, deberd cada concejal comunicar previamentre al Concejo que hard
uso de este derecho (Dictamen N235.007, de 12/07/2004)

Articulo N210.- Para los efectos de la percepcion de la dieta y de la asignacién adicional no seran
consideradas las inasistencias que obedecieren a razones de salud que hayan sido debidamente
acreditadas mediante certificado expedido por médico, entregado oportunamente ante el
Secretario Municipal.

Articulos N211.- Concejales que se encuentren impedidos de concurrir a las citaciones a sesionar,
por encontrarse en cometido municipal, su inasistencia a la sesién correspondiente, podra
generar disminucion de su dieta en el mes respectivo si es que no cumpliere con el minimo de
sesiones mensuales acordadas, salvo que opere compensacidn regulada por el Art. 88 de Ia
LOCM (Dictamen 29641 de 2006)

Articulo N212.- Tampoco se computard como inasistencia aquellos casos en que a continuacidn
de una sesién determinada inmediatemente se convoque a una nueva; solo se contabilizara la
primitiva en que estuvo ausente el concejal, no asi la siguiente.

Articulo N213.- Ei Concejal que se ausente en forma injustificada a mas del 50% de las sesiones,
celebradas en un afio calendario, cesard en el ejercicio de su cargo (articulo 76 de ley N2 18.695)

TITULO IV: DEL SECRETARIO DEL CO‘N’C-E'J‘O

Articulo N214.- El Secretario Municipal (o quien le subrogue) se desempefiara como Secretario
del Concejo Municipal y, ademas, oficiara de ministro de fe los actos de este mismo Organismo.

Articulo N215.-Colaborar con el Presidente del Concejo en las materias a tratar y la conformacion
de las tablas para la celebracidn de las sesiones del Concejo. — l
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Articulo N°16.- Realizar las citaciones para la celebraciones de sesiones ordinarias y
extraordinarias, con antelacién minima de 48 horas, a menos de que se trate de convocatorias
urgentes debidamente fundadas.

Articulo N217.-Remitir a todos los Concejales, a lo menos con 48 horas de anticipacion de la
celebracion de una sesién ordinaria, la tabla y todos los antecedentes necesarios concernientes a
las materias a ser tratadas en ella.

Articulo N218.-Realizar convocatorias de funcionarios municipales y/o de personas forasteras al
Municipio ante la necesidad que impliquen materias a ser abordadas en sesién de Concejo.

Articulo N219.- Las invitaciones por actividades institucionales que se realicen al concejo y a los
concejales se deberan cursar con al menos 48 hrs de anticipacion, excepcionalmente en
situaciones fundadas se podran extender con un menor tiempo.

Articulo N220.- Los acuerdos, que son resoluciones adoptadas por el Concejo, sélo podran
adoptarse en presencia del Secretario Municipal.

Articulo N221.-Representar la falta de concordancia entre una materia que se esta votando y
este Reglamento. Velando que ello se ajusten a los quérum establecidos.

Articulo N222.- Grabar todas las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que celebre el Concejo en
ejercicio; llevando un archivo en dispositivo o medio electrénico correspondiente. Y un especial
registro de las actas y acuerdos adoptados por el Concejo.

Articulo N223.- Confeccionar acta resumida de cada sesién celebrada, la gue una vez aprobada
por el Concejo tendra el cardcter de oficial.

Cada acta quedard registrada con la documentacién necesaria o relevante que se acompafié en
la presentacién de los temas.

Nota: Cualquier miembro del Concejo, previo acuerdo del mismo, podra requerir que parte de
determinada sesion o la totalidad de ella sea textualmente transcrita.

Articulo N924.- Publicar en “Transparencia Municipal” las tablas, acuerdos y actas del Concejo

Articulo N225.- Velar, cuando corresponda, que las materias acordadas sean sancionadas por las
respectivas resoluciones alcaldicias

Articulo N226.- Recibir, registrar y archivar, segiin corresponda, la documentacién que reciba el
Concejo. Asimismo, despachar toda correspondencia que emane de éste Organismo Municipal.

Articulo N227.- Mantener un archivo de requerimientos, informes u observaciones de la
Contraloria, vinculada con el Concejo, como asi también las respuestas respectivas.

Articulo N228.-Realizar, en general, tareas que encomienda el Concejo para el desarrollo de sus
competencias en concordancia con el 3mbito de accién de la Secretaria Municipal.

TITULO V: DE LAS SESIONES

A.- PREVISIONES PARA SU DESARRO“L“LE):

Articulo N229.- El Concejo se reunird en sesiones ordinarias, extraordinarias y
de manera secreta y sus acuerdos adoptaran en sala legalmente constituida.
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A continuacion se explicitan caracteristicas de cada tipo de sesiones:

-Sesrones OrdmarlaS'

Se estableceran por el Concejo en Ia sesion de Instalaaon de este las que no podran ser mfenor a

tres, fijandose también el dia y hora fijado de su celebracién.

T T

S| eI d|a de Ia sesion correspondlera a festlvo 0o no IaboraI se reaIrzara aI d|a siguiente y a Ia misma
hora

Entrega de tabla documentacron atlnente a Ias materlas a tratar y Acta(s) de sesnon(s) anterlor(s)

se han de hacer en un lapso de no menor a 48 hrs de anticipacion

La convocatorla se hara por mtermeduo deI Secretarro Mumcnpa! empleando para Ios efectos Ia

entrega de la tabla y los antecedentes respectivos.

Se podran efectuar en oportumdades y horarlo dlstmto Si Ia mayorra de Ios concejales en e;ercrcro

en sala legalmente constituida, lo autoriza.

— . " e s

e — -

Se podran suspender por razones ajenas asu normaI funcnonamlento en tal evento Ios mlembros
asistentes quedaran convocados, sin nuevo tramite, para el dia siguiente a la misma hora. A los
ausentes se les comunicara de la situacion presentada.

R _— e

La extensnon sera de 1 hora y 30 mmutos mas 30 mmutos referldos a segmento de "Informe de
Comisiones” y “Puntos Varios”.

S| Ilegado eI tlempo I|m|te de Ios 90 mlnutos y se estuvrere debatlendo una materla su;eta a
pronunciamiento se prorrogara el tiempo hasta que este se produzca, a menos que se determine
continuar en otra sesion.

miembro del Concejo presente

T —

En eI evento de haber pasado Ios 30 mmutos de espera sin haber quorum para iniciar Ia sesion se

levantara ésta por el Presidente, Concejal o Secretario Municipal en caso de no haber ningun

2 -‘Sesr‘ones Extraordmarlas-

Podran ser convocadas por eI AIcalde o} por Ia tercera parte de Ios conceJaIes en ejercicio. Seran de
caracter publicas

T ——

Se convocaran con una anterlorldad de 48 hrs 0 en menor t|empo por determmada srtuacron
urgente definida por el Alcalde. Para ello el Secretario Municipal podra efectuar la citacién por
teléfono o correo electrénico

T — 2 e i

Solo se tratara eI temarlo para Io cuaI fue convocada y su duracron no excedera Ios 90 mlnutos
contados desde la hora de apertura, la que podra prorrogarse por 15 minutos a propuesta del
presidente, con acuerdo del Concejo.

En eIIa se tratara Ia provrsron de vacante de aIcaIde (un pIazo minimo de 5 dras) acordar Si una

licitacién publica, podra hacerse mediante una privada; y para ver lo relativo a actuaciones de
funcionarios municipales. .

\\);\L: ““1."~ Nl

f’<* R
S ;E{Rg TARIO
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Jo——

Tendra este carécter la realizacion sesiones en los diversos “territorios comunales” (delimitados en ;(
la Ordenanza de Participacién Ciudadana”), luego de contar con el pronunciamiento favorable del |
Concejo

Si fuera suspend

1
1
]
Swearis 1

ida se requerird de nueva convocatoria

|

3. Sesiones Secretas:

J Determinadas por los dos tercios de los concejales presentes, en sala legalmente constituida

{ No habra acta | Se haran sin publico| Certificacion de su realizacion y publicacién de los acuerdos

Articulo N230.- El Concejo se reunira en sesiones ordinarias y extraordinarias en “Sala Legalmente

Constituida”, esto es dentro de un marco institucional que comprende:

a) Convocatoria formalizada por solicitud de alcalde o un tercio de los concejales(as) en ejercicio
(sélo para sesiones extraordinarias)

b) Explicitado el dia, hora y lugar

¢) Clara definicion de tematica(s), refrendada en tabla correspondiente

d) Existencia de quérum (minimo 5 concejales)

e) Encargado de presidir ser el Alcalde, en caso de ausencia por el o la concejal (a), respectivo

f) Presencia de Secretario Municipal, quien se desempefiara como secretario del Concejo y como
ministro de fe de las actuaciones del mismo

Articulo NQBD- Las convocatorias a sesiones se efectuara por intermedio del Secretario Municipal,
debiendo indicarse en la notificacién, es decir la tabla, las materias a tratarse, el dia, hora y lugar.
Salvo casos urgentes y justificados, debera mediar, a lo menos, un plazo de 48 horas entre la
solicitud y su realizacion. - 7

Nota: no sera posible que el minimo de las tres sesiones ordinarias que al mes deben cumplir los
concejales, se realicen todas en un dia, ya que el desempefio supone regularidad lo que no se
cumple si las sesiones se programan para un solo dia (Dictamen N2 38.037, de 2008)

Articulo N232.- En relacion con el contenido de las tablas, la correspondiente a sesiones
extraordinarias se atendra en exclusiva al tema(s) establecido(s); en tanto las de indole ordinaria
se sujetara a lo siguiente:

a) Acta(s) de sesién(s) anterior(s).

b) Correspondencia.

c) Informe Alcalde

d) Materia(s) tratar (se)

e) Informe Comisiones.

f) Varios.

Articulo N233.-La sesiones, en general, se llevaran a efecto en la sala central de reuniones del
Municipio, eventualmente se podran realizar en otro lugar el que deberd reunir las condiciones

necesarias que permitan su apropiado funcionamiento (equipamiento, exposiciones y aforo para
la asistencia de publico). '

Articulo N234.-En todas las sesiones debers estar presente el Contralor Municipal, en su rol de
colaborar con el Concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras y en fg@tﬁvmqg:.!a
Administrador Municipal necesario es la asistencia de Administrador Municipal, Aéesor Juridico;
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SECPLA y otro Director Municipal o funcionario si la situacion o tematica lo ameritara o lo
determine el Alcalde.

Articulo N235.- Las materias que demandan el pronunciamiento del Concejo se atendrd a los
quérum establecidos en la Ley y en el presente Reglamento.

Articulo N236.- Los plazos en materias especificas establecidos en la Ley (entrega de instrumentos

de administracién, modificaciones presupuestarias, cuenta publica y otras) ha de darse el debido

cumplimiento.

En las demas que el Alcalde requiere del pronunciamiento del Concejo, se atendra a lo siguiente:

1.- El concejo se pronunciara en el plazo de veinte dias corridos contado desde la fecha en que el
Alcalde efectué el correspondiente requerimiento.

2.- De no haber pronunciamiento en el plazo indicado, regira lo propuesto por el Alcalde

Articulo N237.- Para el acto de votacidn alcalde, debe ser considerado en el quérum para adoptar
acuerdos del concejo (Dictamen 17.330 de 2008)

Articulo N238.-El Concejo puede acordar en algunas oportunidades impedir fundadamente la
asistencia de algan particular, cuando ello importe un entorpecimiento para el normal desarrollo
de la sesion, pero no puede prohibir en forma indefinida el ingreso de una persona o un grupo
Dictamen N2 23.343, de 05/06/2003

Articulo N239.- Respecto de la concurrencia de personas ajenas a la Institucién el Municipio, si asi
lo estimare, podra requerir la exhibicion de cédula de identidad de los asistentes a las sesiones de
Concejo, al respecto el Dictamen 5.986 de 2012 sefiala:

“Si bien el concejo municipal estd obligado a respetar el principio de publicidad y
transparencia de sus sesiones, debiendo disponer los mecanismos necesarios al efecto, ello en
ningun caso puede significar un entorpecimiento del cumplimiento de las funciones municipales.

Asi, el derecho que, en principio, tiene cualquier persona para asistir a las sesiones del
concejo municipal, por revestir estas el caracter de publicas, debe conciliarse con la obligacién que
le asiste al municipio en orden a resguardar el normal funcionamiento de dicho drgano colegiado.

Pues bien, la circunstancia de exigirse por via reglamentaria la exhibiciéon de la cédula de
identidad de los asistentes a una sesion de concejo constituye una medida de administracién
interna que no afecta el caracter publico de tales sesiones ni constituye una actuacién que
importe una vulneracion al referido principio de participacién ciudadana en la gestién publica.
Asegurandose, en todo caso, que su aplicacion se haga efectiva en forma racional y de manera que
no conlleve discriminaciones arbitrarias”

{ -DURANTE Ei. DESARROLLO DE LA SESION

T ——

B.1) PREAMBULO

Articulo N240.- El quérum para sesionar sera de la mayoria de los Concejales en ejercicio (5
Concejales). Si a la hora de la sesién no existiera quérum se esperara 30 minutos a contar de la
hora fijada en la convocatoria, correspondiendo luego levantar la sesion por el Presidente del
Concejo, en su defecto al Concejal(a) presente en sala con mayor votacion obtenida en eleccién
municipal de concejales o, a faltas de ellos, por el Secretario Municipal.

De la circunstancia anterior, el Secretario Municipal, dejara constancia, con indicacién de los
miembros del Concejo asistentes y ausentes y las justificaciones si existieren.

Articulo N241.- Si iniciada la sesidn, se ausentan uno o mas concejales y por ello hubte,«ex\ser.g '
suspendida por falta de quérum el o los concejales que se hubiesen retirado no tendra _@erecho a_
percibir asignacion establecida en el articulo N288 de Ley N218.695 = SECRETARZ[ 7.

f MUN\(,H%Y‘ o

\‘:& T




9|Pdgina

Articulo N242.- Asimismo Los concejales deberdn estar presente durante todo el desarrolio de la
sesion, ya que la asistencia a las sesiones constituye una de las principales tareas encargadas por la
ley a tales representantes de la ciudadania local, la que debe ser cumplida a cabalidad, no
procediendo admitir que la asistencia parcial a la sesidn, por llegar con atraso a las mismas, da
derecho a la asignacién establecida (Dictamen N@ 35.859, 2005)

Articulo N243.- las sesiones ordinarias podran suspenderse y/o efectuarse en oportunidades y
horario distinto del acordado si la mayoria de los concejales en ejercicio, en sala legalmente
constituida, lo autoriza.

Articulo N244.-Si la reunién suspendida fuera ordinaria los Concejales asistentes quedaran citados,
sin nuevo tramite, para el dia siguiente habil a la misma hora, debiéndose comunicar este hecho a
los ausentes. Las sesiones extraordinarias requeriran de una nueva citacién.

Articulo N245.- Secretario Municipal informara, al inicio de la sesién, casos de inasistencias
oportunamente, comunicadas, al mismo funcionario, por algun Concejal(a).

B.2) APERTURA DE SESION

12 Acta:
Articulo N246.- Abierta la sesién por el Presidente, ésta se desarrollara de acuerdo al orden de la
tabla, correspondiéndole al Presidente someter a aprobacion el Acta anterior

Articulo N247.- En caso de que existan observaciones a las actas, deberd ser acordado por el
Concejo para proceder a su rectificacion.

22 Correspondencia

Articulo N248.- El Secretario Municipal informara sintéticamente respecto de la documentacion
relevante destinada para conocimiento del Concejo, también en este segmento corresponderd
poner en conocimiento los informes que emanen de la Contraloria General de la Republica cuyo
destinatario sea el Concejo Municipal.

32 Informe Alcalde
Articulo N2 49.- El Alcalde, o algln representante del mismo para los efectos de informar, dard a
conocer hechos referidos al funcionamiento municipal y aspectos o hechos relevantes del
acontecer comunal.

Articulo N250.-Por mayoria absoluta de los Concejales presentes, podra pasar a tabla ordinaria
una materia del “Informe” del Alcalde, la que deberd contar con la aprobacién del Concejo y en
caso de requerir de su pronunciamiento se sometera a votacién en préxima Sesion, a menos que
revistan el fundado caracter de urgente para ser votado en la presente sesion

42 Materias a Tratar

Articulo N251.- La exposicién de los temas incluidos en tabla, por norma general, debera hacerse
dentro de un tiempo que no debera exceder 15 minutos. No obstante, por acuerdo de la mayoria
de los concejales presentes podra prolongarse la presentacion.

Articulo N252.-El Presidente dirigira los debates, concediendo la palabra a los Concejales, en el
mismo orden que la solicitan. Los temas se discutirdn conforme al orden establecido en la tabla,

salvo que el Concejo, por mayoria absoluta de los Concejales asistentes, acuerde un, orden
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Articulo N253.-Un tercio de los concejales asistentes podra solicitar la suspensién de la sesién para
discutir una materia determinada en forma privada. En este caso, el Presidente suspendera hasta
por un maximo de 15 minutos.

La misma determinacion podra adoptar el Presidente en caso que lo estime necesario, lo que no
requerird de acuerdo

Articulo N2 54.- Las materias que requieren el acuerdo del Concejo seran de iniciativa del Alcalde
(Art. 65 LOCM)

Articulo N255.- Si se llegare a la hora de término de la sesion sin haberse producido la votacién
sobre la materia debatida, se entendera prorrogada la misma hasta que exista pronunciamiento,
salvo que la mayoria de los Concejales presentes resuelva continuar su discusiéon en una préxima
sesion.

Articulo N256.- Concluido el debate o las intervenciones, se emitira el voto en voz alta o a mano
alzada.

Articulo N257.- Frente a los acuerdos que adopte el Concejo, velard que éstos se ajusten a los
quérum que demande la materia que se esta votando

Articulo N258.- En relacién con el proceso de votacion, la abstencidn es una de las posibles modos
a adoptar en la votacién, lo que significa ausencia de manifestaciéon de voluntad en relacidén a la
decision que se somete a su consideracion, sin que se pueda considerar a favor o en contra. Por
tanto no procede que tal postura sea sumada al voto de la mayoria.

Por otra parte, la abstencion, en ciertas situaciones, puede impedir que se produzca el
pronunciamiento del Concejo no dando el quérum requerido, ante lo cual rige lo propuesto por
el Alcalde. (Dictamen 41.528, de 2002)

52 Informe de Comisiones
Articulo N259.-Los presidentes de las Comisiones de Concejo establecidas informardn de los
avances, dificultades o circunstancias de las materias abordadas en ella.

Articulo N260.- Se ajustard en esta parte de la Tabla la cuenta de los cometidos autorizados al

Alcalde y Concejales, quienes informaran, debiendo quedar establecido en el acta, conjuntamente
con el costo implicado.

62 Puntos Varios

Articulo N261.-. El punto correspondiente a “Varios” de la Tabla sera un segmento que tendrd una
autonomia horaria, maxima, de 30 minutos, correspondera al tiempo de la sesion destinada a la
libre intervencién de los concejales

Articulo N262.- De las materias tratadas en esta parte de la sesion, no podran adaptarse acuerdos,
y las indicaciones que se hubieren formulado en el curso de ella pasardn para informe de la
Comisidn respectiva.

Sin embargo, por acuerdo de los dos tercios de los Concejales en ejercicio, podra omitirse el
tramite del informe de Comision, temas no incluidos en Tabla (a menos que sean considerados
urgentes), se someteran a votacion para ser incluidos en proxima votacion.

Articulo N263.- Los concejales podran avalar y canalizar, en este segmento de la tabla,
intervenciones de terceros que soliciten ser escuchado en el Concejo, la que debera ajustarse a un
maximo de 10 minutos. = AOAL B
En todo caso, para los efectos, los Concejales deberan poner en conocnrr(/nto de la"
Administracion Municipal de los hechos, motivos o circunstancias que requieran la u{iég\@n&lomde
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terceros, proporcionando, previos a la intervencién, los antecedentes o documentacion a la
misma, dentro de un plazo de 48 horas.

72 Cierre de la Sesién
Articulo N2 64.-. Llegado el tiempo de término de la sesion, a solicitud del Presidente y con el

acuerdo de la mayoria de los concejales presentes, podra prolongarse por un maximo de 15
minutos o excepcionalmente por 30 minutos.

Articulo N265.-Finalizada el desarrollo de la Tabla corresponderd al Presidente dar por cerrada la
Sesion; igual determinacidn podra éste asumir en el evento que el desarrollo de la Sesidn se altere
al extremo de no hacer posible el debate o intercambio de opiniones o posiciones

| C.- CONCLUIDA LA SESION

Articulo N266.- Correspondera al Secretario Municipal la elaboracién de los términos de los
acuerdos adoptados, como asimismo la necesidad de proporcionandolos a los encargados o
instancias competentes o atinentes en su ejecucion, cumplimiento o conocimiento.

Articulo N267.- Los Acuerdos se distribuiran por el Secretario Municipal, a la brevedad, los que se
confirmarén conjuntamente por el Concejo con la aprobacion del acta respectiva

Articulo N268.-Adoptado un acuerdo o rechazada una proposicion, éstos no podran ser revisados
sino en virtud de nuevos antecedentes que no hubieren sido invocados o de los que no se hubiere
tenido conocimiento al tiempo que se adopté el acuerdo.

Articulo N2 69.-La revisién debera ser solicitada a lo menos por un tercio de los Concejales en
ejercicio y acordada por la mayoria absoluta de los miembros en ejercicio del Concejo. La materia
acordada revisar serd incluida en la tabla de la sesién siguiente o, si asi lo acordare el Concejo, se
convocara a una sesion extraordinaria para este efecto

Articulo N270.- En aquellas materias en que el pronunciamiento del concejo no se emita dentro
de los 20 dias contados desde la fecha del requerimiento formulado por el alcalde, regird lo
propuesto por éste, operando la aprobacion tacita (Dictamen N2 50, 2003)

Articulo N2 71.- Las Actas, a lo menos, deberan contener la némina de los asistentes en el
siguiente orden: Alcalde o en su defecto quien presida la sesién, los Concejales asistentes y los
funcionarios municipales u otros invitados que hayan asistido; la tabla; la enumeracién de los
documentos de que se haya dado cuenta; resumen de las opiniones expresadas; los acuerdos
adoptados, con la correspondiente votacion de cada miembro, y sus fundamentos cuando la
situacion o algun Concejal(a) lo solicite.

Articulo N272.- La elaboracién y la oportunidad de la oficializacion de las actas serd de
responsabilidad del Secretario Municipal.

Articulo N973.-Las demas materias incluidas en la tabla de las sesiones ¢
alcanzaren a tratarse, podran gogzar de preferencia para s

siguiente
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REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N 1: ATINENTES AL ALCALDE

.- PROCESO N21: ENTREGA DE CUENTA PUBLICA AL CONCEJO:

A.- El Alcalde debera dar Cuenta Publica al Concejo a mas tardar en el mes de abril de cada afio, de
su gestién anual y de la marcha general de la municipalidad.

B.- En el mes de marzo de cada afio, el Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil
deberd pronunciarse respecto de la Cuenta Publica del Alcalde

.......... en razon de los principios de coordinacién, eficiencia y eficacia que rigen a los érganos
administrativos (articulos 3° y 5° de la ley N° 18.575, de Bases Generales de la Administracidén del
Estado), debe adoptar las medidas que conduzcan a que la aludida cuenta sea presentada con la
anticipacion necesaria para que el consejo se pronuncie a su respecto en la anualidad
correspondiente a su presentacion y dentro del término fijado en el mencionado inciso noveno de su
articulo 94”.- Dictamen 43437/ 2012 .-

C.- La Cuenta Publica se efectuard, en una sesidn de caracter extraordinaria, proporcionando un
informe escrito, el cual debera hacer referencia a lo menos a los siguientes contenidos:

1. Elbalance de la ejecucion presupuestaria y el estado desituacién financiera, indicando:
a) La forma en que la previsién de ingresos y gastos se ha cumplido efectivamente
b) El detalle de los pasivos del municipio
c) .El detalle de los pasivos de las corporaciones municipales
@ .
2. Respecto de la concrecidn del plan comunal de desarrollo:
a) Las acciones realizadas para su cumplimiento
b) Los estados de avance de los programas de mediano y largo plazo
c) Las metas cumplidas y los objetivos alcanzados

3. Llasinversiones efectuadas:
a)En relacién con los proyectos concluidos en el periodo
b)Aquelios en ejecucién
c) Sefalando especificamente para ello las fuentes de su financiamiento

4. Un resumen de las observaciones mas relevantes efectuadas por la Contraloria General de la
Repiblica, en cumplimiento de sus funciones propias, relacionadas con la administracién municipal

5. Los convenios celebrados con otras instituciones, publicas o privadas, asi como la constitucion de
corporaciones o fundaciones, o la incorporacién municipal a ese tipo de entidades;

6. Las modificaciones efectuadas al patrimonio municipal EQ'iﬁB";\“f.f";’
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Un extracto de la Cuenta Publica del Alcalde debera ser difundido a la comunidad. Sin perjuicio de lo
anterior, la Cuenta integra efectuada por el Alcalde deberd estar a disposiciéon de los Ciudadanos
para su consulta.

il.- CONTRAVENCIONES NORMATIVAS, APLICABLES A LA ACTUACION DEL ALCALDE, se
explicitan en el cuadro siguiente:

1.-Perdida de calidad de ciudadano 5-No dar cuenta publica de la gestion y “
marcha general de la Municipalidad

2.-Notable abandono de sus deberes 6.-Incumplimiento reiterado y negligente
del Pladeco, Presupuesto; Plan Regulador y
3.-Contravencién grave a las normas sobre | politicas municipales (salud y educacién;

probidad administrativa licitaciones, adquisiciones, concesiones y
permisos.

4.-Inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente

Nota: El Contralor Municipal representara al Alcalde los actos municipales que estime ilegales,
informando de ello al Concejo

lI.- PROCESO N22: CESACION EN EL CARGO DE ALCALDE

A. Pérdida de la calidad de ciudadano, declarada por el tribunal electoral

B. Inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, debera darla a conocer el Alcalde al Concejo tan
pronto fenga conocimiento de su existencia o requerimiento de al menos 2 concejales y serd
declarada por el tribunal electoral

C. Remocidn por impedimento grave:
C.1. Contravencion a las normas de probidad administrativa

C.2. Notable abandono de sus deberes, incumplimiento reiterado y negligente de las obligaciones
si no presentare en forma oportuna y fundada (Art 56):
a. Plan de Desarrollo Comunal

. Presupuesto municipal

. Plan regulador

. Politicas de salud, educacidn y demas incorporadas a su gestion

. Las politicas y normas sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos

C.3. No entrega de la Cuenta Publica

D.- Renuncia por motivos justificados
a. Requerira de la aprobacion de 2/3 de los Concejales en ejercicio

b. Postulaciéon a cargo de representacion popular —
SECRETARI
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E.-En todo caso la remocidn por impedimento grave sera declarada por el tribunal electoral, a
requerimiento de a lo menos un tercio de los Concejales en ejercicio menos, a excepcién del
punto C.2 solo podra promoverla el Concejo, observandose el procedimiento establecido en los
articulos 17 y siguientes de la Ley N218.593

El PROCEDIMIENTO:

1.) Reclamacion escrita y contendra:

a) Nombres, profesiones u oficios y domicilios de reclamantes;

b) La exposicién precisa y circunstanciada de los hechos que la motivan;

¢) La exposicion de los fundamentos de derecho, si los hubiere;

d) Enunciacién precisa y clara, consignada en la conclusion, de las peticiones que se sometan al
conocimiento y fallo del Tribunal

e) Con el escrito, deberan acompafarse, si los hubiere, los antecedentes de hecho gue sirvan de
fundamento a la reclamacion e indicarse las diligencias probatorias con que se pretende
acreditar los hechos.

2.) Si la reclamacién no cumpliere con cualquiera de los requisitos de este articulo, el Tribunal la
tendra por no interpuesta, sin mas tramite.

3.)El Tribunal ordenar3, a costa del reclamante:
a) La notificacion de la reclamacién (publicacién en un diario de los de mayor circulacion)
b) Notificacién personal por el ministro de fe que designe el Tribunal, a costa del reclamante.

4.) Si en el plazo de 10 dias no hubiere encomendado la notificacién, el reclamo se tendra por ho
interpuesto.

5.) Practicada la notificacion, el afectado por la reclamacion dispondran de diez dias para
contestarla.

6.) Con la contestacion o sin ella, el Tribunal examinara en cuenta si existen hechos sustanciales Yy
controvertidos. :

(‘- 7’ ra .
7.) El Presidente formara cada semana una tabla con los asuntos que verd el Tribunal en la semana
siguiente. La que se fijara en un lugar visible y lo mas cercano a la Sala en que funcione el Tribunal.

8.) El dia de la vista de la causa se llevara a efecto la relacién y se oirén alegatos
9.) Oida la relacion de los alegatos, el Tribunal resolvera de inmediato o la dejaré en acuerdo.

10) Si la causa hubiere quedado en acuerdo, el Tribunal dictara el fallo en el término de quince
dias.

11) El Tribunal dispondra la notificacién del citado fallo por el estado diario y mediante un aviso en
un diario de los de mayor circulacién. Esta notificacién se practicara a quienes figuren como parte
o entidades interesadas en la causa.

12) Contra el fallo del Tribunal sélo procedera el recurso de reposicion, el que debera interponerse

dentro del plazo de 5 dias contado desde su notificacién y el Tribunal resolvera en el plazo de 10 |

dias contado desde dicha notificacion. g;{{'\"{f AL e,
/l{)\ e 1

!2 SECRETARIO.
Ly MUNICIPAL

U
7 b A\‘ t4
\\" Wdl

) 2,
mUA//

RE




4|Pédgina

13) Las resoluciones de que trata este articulo produciran sus efectos desde que se dicten.

14)EL que quebrante lo ordenado cumplir serd responsable del delito de desacato y sera
sancionado con la pena contemplada en el inciso primero del articulo 262 del Cédigo Penal (pena
de reclusiéon menor en su grado medio o multa de once a quince unidades tributarias mensuales

IV.-PROCESO N¢ 3: SUBROGACION Y SUPLENCIA DEL ALCALDE :

1.- El concejo debera ser consultado por el alcalde cuando este considere dejar de subrogante, por
un periodo no superior a 45 dias, a un funcionario distinto del establecido jerarquicamente en el
Municipio

Nota: la subrogacién se podrd extender hasta 130 dias por razones médicas o de salud que
imposibiliten temporalmente el ejercicio del cargo.

2.-En el caso de la suplencia regird cuando el Alcalde se encuentre afecto a una incapacidad
temporal superior a 45 dias o sobre 130 dias, de acuerdo a lo sefialado precedentemente.
Ejerciendo el cargo quien designe el Concejo, en sesidn especialmente convocada para los efectos.

3.-Para los efectos de la subrogacion por postulacién a su reeleccidon o eleccidon como concejal, se
debera atenerse a lo siguiente:

a) Periodo que va desde 30 dias a la fecha de la eleccién y hasta el dia siguiente a ella no podra
ejercer el cargo .

b) La presidencia del concejo la ejercera el concejal que no se repostule a la reeleccion, si
hubiere més de uno le correspondera a quien haya obtenido mayor votacion, en la eleccidn
respectiva

¢) En caso que estuvieren todos repostulando se elegira tal cargo por sorteo.

RANCIE ERNANDEZ -
' SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE
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REPUBLICA DE CHILE

L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N2 2: QUORUM

Quérum: Dos tercios del concejo

N2 | Materia Norma
1 | Conveniosy contratos igual o superior a 500 UTM que excedan actual periodo alcaldicio LOCM65
2 | Remocién de administrador municipal LOCM30
3 | Aceptacién de renuncia de alcalde LOCM 60
4 | Someter a plebiscito materias de interés comunal LOCM 99
5 | Asignacion mensual, entre 4y 8, determinado anualmente LOCM 88
6 | Cambio de nombre de bienes municipales y nacionales, poblaciones, barrios, calles LOCM 5
7 | Para proceder en forma inmediata a votacion de materia tratada en “Varios” Reglam
8 | Establecimiento de unidades vecinales y modificacion de limites LOCM 5
Qudrum: Dos tercios de los concejales presentes
| 1 | Para determinar que determinadas sesiones sean secretas LOCM 84
Quérum: Mayoria absoluta de concejales en ejercicio
1 | Solicitud de remocién alcalde por notables abandono LOCM 60
2 | Aceptacion de renuncia de concejal LOCM 76
3 | Provisién de vacante de concejal LOCM 78
4 | No realizacion de licitacién publica (circunstancias calificadas por el Concejo), licitacion | LOCM 8
privada.; si no hay interesados, contratacién directa
5 | Contratacion de auditoria ejecucion presupuestaria y estado financiero LOCM 80
6 | El Plan Comunal de Desarrollo y sus modificaciones LOCM 65
7 | Contratacidn de auditoria del PLADECO que debera practicarse cada 3 0 4 afios LOCM 80
8 | Qliérum para sesionar LOCM 86
9 [ Terna de partido politico para proveer vacante LOCM 78
10 | Convenios para crear asociaciones municipales LOCM138
11 | Para sesionar LOCM 86
12 | Aprobacién anual del nimero de sesiones ordinarias a realizarse mensualmente LOCM 88
13 | Designacién de Alcalde subrogante por parte de funcionario distinto al de orden | LOCM 62
jerarquico
14 | Designacion de Alcalde suplente LOCM 62
15 | Cometidos de Alcalde y Concejales fuera del territorio nacional o por més de 10 dias en el | LOCM 79
territorio nacional.
16 | Aprobacién reglamentos y sus modificaciones (bienestar, licitaciones, contrataciones y | LOCM 79
adquisiciones, organizacion interna municipal, de ética y otros)
17 | Enajenacién de un bien inmueble por licitacién o remate LOCM 65
18 | Plan Regulador y sus modificaciones LOCM 65
19 | Planes seccionales derivados del Regulador LOCM 65
20 | Adquisicidn de bienes raices por expropiacion en funcién del Plan Regulador LOCM 31
21 | Declaracion de utilidad publica inmuebles destinados a vias locales y de servicios y plazas | LOCM 33
que hayan sido definidas como tales por el Concejo
22 | Ordenanzas municipales y sus modificaciones (derechos, aseo, ornato, juegos, ferias, | LOCM 79
Trénsito y otras) o RADAG S
23 | Transigir judicial y extrajudicialmente s LOOM 65
24 | Donacion de bienes muebles 2 SECRETA 1ot 65
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Continuacién quérum: Mayoria absoluta de concejales en ejercicio

25 | Nominacion de funcionarios en Unidad de Bienestar en representacién del Alcalde 19754/

Art 10
) 26 | Enajenar, adquirir o gravar bienes inmuebles LOCM 65
27 | Arrendar o traspasar bienes inmuebles LOCM 65
28 | Politica comunal para la aplicacion de rebajas de bienes raices Ley Renta
29 | Rebaja para la enajenacién de un inmueble municipal para el remate o licitacién puablica LOCM 34
30 | Tasa de patentes para todo el territorio, como también diferenciadas LOCM 65
31 | Realizacién de audiencias publicas LOCM 65
32 | Expropiacién por Plan Regulador LOCM 65
33 | Convenir que un mismo funcionario ejerza al unisono labores analogas en dos 0 mds | LOCM 44

municipios

34 | Suspensién y/o cambio de dia u horario distinto del establecido Reglam

35 | Aprobacion de las actas de sesiones Reglam

36 | Celebracién sesiones en “terreno” Reglam

Quorum: 5 concejales
| 1 | Presupuesto municipal LOCM 63

Quérum: Mayoria absoluta del concejo

1 Convenios y contratos igual o superior a 500 UTM LOCM 65
2 | Reglamento de organizacién y funciones municipales LOCM 31
3 | Rebaja de avaldo fiscal para la enajenacion de bienes inmuebles (remate o licitacién | LOCM 34
publicos)
4 | Convenio para que un funcionario cumpla funciones andlogas en distintas | LOCM 45
municipalidades .
5 | Eleccidn integrantes del directorio que le corresponde designar a la Municipalidad en | LocM 79
cada corporacién o fundacidn en que tenga participacion 1 .
6 | Otorgar subvencionesy aportes LOCM 65
7 | Patente cine con contenido pornografico LOCM 65
8 | Otras materias indicadas en Art. 65 LOCM LOCM6 5 I
9 | Solicitar o pedir informacidn a los organismos o funcionarios municipales LOCM 79
10 | Pedir antecedentes para pronunciamientos requeridos LOCM 79
11 | Prolongar sesién por un lapso de 20 minutos Reglam
12 | Pagsar un tema propuesto por el Alcalde no considerado en tabla Reglam
13 | Bases de concurso y nombramiento de Contralor Municipal LOC™ 29
14 | Tratar materia sefalada en “Varios” (si requiere acuerdo sera de iniciativa del Alcalde) Reglam
15 | Pasar a Comision un tema enunciada o discutida que implique una mayor detencién Reglam
16 | Cambiar el orden de la tabla establecida para sesionar Reglam
17 | Solicitar incorporacion de tema en tabla para consideracién del Alcalde Reglam
18 | Reincorporar una materia ya tratada en virtud de nuevos antecedentes Reglam
19 | Suspender la sesidn por un lapso no mayor a 20 minutos Reglam
20 | Intervencion de un tercero, solicitado por algin miembro del Concejo Reglam I
21 | Aumentar el tiempo de la presentacién de materia de determinado expositor Reglam
22 | Demas materias no considerados en nomina de este Anexo, salvo que la ley exija un | Reglam
quorum distinto

1.- Al Concejo le corresponde, "elegir, en un solo acto, a los integrantes del directorio que le corresponda
designar a la municipalidad en cada corporacién o fundacién en que tenga participacion, cualquiera sea el
caracter de ésta o aquélla." Al mismo tiempo, si bien el Alcalde puede proponer al concejo el o los
directores que corresponde designar a la Municipalidad, nada obsta para que el Concejo considere, ademas
de las propuestas alcaldicias, diversas proposiciones originadas en su propio seno (Dictdmenes N219.788 y
N° 30.004)

et {PA
u MUNIC

e’




< —

)l

3|Pagina

Otros quérum

1 | Un tercio de concejales en | Solicitud de remocion alcalde por impedimento grave, | LOCM 60
ejercicio contravencion grave a la probidad administrativa
) 2 | A lo menos, un tercio de los Convocatoria a sesién extraordinaria LOCMm 84
concejales en ejercicio
3 | Al menos un concejal Solicitud de remocién de concejal Locm 77

Nota 1: LOCM, Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades

Nota 2: En caso de empate se tomara segunda votacion, de persistir se votara en nueva sesién, dentro de
tercero dia, de mantenerse dirimir4 el alcalde

En caso de empate:

™ Se tomara una segunda votacién
. De persistir, se votara en una nueva sesion, la que debera verificarse a mas tardar dentro del 3¢ dia
. Sise mantiene, corresponderad al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia

Nota 3: Los convenios y contratos que se celebren que involucren montos iguales o superiores al
equivalente a 500 UTM, requerirdn acuerdo de la mayoria absoluta del concejo; pero, en caso que

comprometan al Municipio por el plazo que exceda al periodo alcaldicio, requerirdn los dos tercios del
Concejo.

NICIPAL

Nota 4: Nota en caso de ganar la alternativa abstencion prevalecerd la propuesta del Alcalde

Q-MARTINEZ FERNANDEZ LUIS PLAZA SANCHEZ

ALCALDE
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REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

'REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

IONES DE CONCEJO

A: MATERIAS

Articulo N2 1.- El Concejo podra establecer numero y conformacién de comisiones, en funcion de
las necesidades comunales y/o institucionales, para los efectos las comisiones tendran como
referencia para su funcionamiento y desarrollo el siguiente esquema de trabajo:

| 1.-SOCIAL

| (Servicios,
| Programas,
: Proyectos,

| Campanasy
| Eventos)

A) CATEGORfA SOCIAL |

a) Mujer

e o e
' d) Adulto mayor

b) Infancia

| e) Discapacitados

| ¢) Pueblos originarios

| ) Jévenes

C) SECTOR

¢ a) Deporte 1 c) Seguridad Ciudadana

i B) INTEGRACION : ? RO —

. _Ji.b) Cultura | d) Participacion comunitaria
i a) Salud d) Trabajo

| b) Educacién

| e) Asistencialidad

|.c) Vivienda

f) Acceso justicia

(e
e SRR TN S

(Estudios,
i Proyectos,
{ Obrasy

| Servicios)

2.TERRITORIAL

A) MEDIO AMBIENTE

PILEMI TN SRR S i iy

i

s

~a) Micro (residencial y de barrio o sector)

_b) Macro (comunal y extracomunal)

B) INFRAESTRUCTURA

i a) Educaciéon | f) Deporte
| 1.-Edificaciony { b) Salud | ) Areas Verdes
construccion | ¢) Vias | h) Cultura
d) Trabajo | 1) Sedes
| ) Vivienda 1 j) Colectores
| a) Educacion | e) Deporte
| 2.-Equipamiento b) Salud g) Areas Verdes
c) Vias h) Cultura
d) Trabajo | i) Sedes
a) Educaciéon || f) Deporte
3.-Mantenci6n | b) Salud | g) Areas Verdes
i c) Vias | h) Cultura
1 d) Trabajo 1 1) Sedes
| ) Colectores | -===cmmemmcomcomee--

C) SERVICIOS BASICOS
(Operaciény/o
mantencién)

i

! 1.-Municipales

| a) Residuos publicos y domiciliarios
' b) Licencias de conducir

i ¢) Permisos de circulacion

| d) Permisos edific y construccién

| €) Podas y talas de arboles

f) Sefializacidn transito

: | a) lluminacién 4
| 2.-Externos b) Movilizacién .
¢) Agua potable ; /\
| d) Aguas servidas AeranApl ]

| e) Telefonia e Internet

S
e

MUNICIPA
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K
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Nota 1.- Una comision podré abarca uno o més ambitos procurando afinidades teméti%sSECREmm ) G
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Articulo N2 2.- Se reconoce la existencia de la comision de régimen interno como instancia de
. ajuste y coordinacion para el funcionamiento administrativo del Concejo, la que se incluye dentro
de las posibilidades de formacién de comisién, anexa al esquema anterior.

B: CONSTITUCION

Articulo N23.-Cada Comision, al constituirse, considerara:

a) Nominar de entre sus integrantes un presidente y un subrogante en caso de ausencia del titular.

b) Fijar el dia de sus reuniones ordinarias, cuyo quérum de funcionamiento sera la mayoria
absoluta de sus integrantes.

c) Existird un Secretario de la Comisién, entendiéndose que sus funciones son de apoyo
administrativo. Este debera tener el caracter de funcionario municipal.

d) La Comision podra solicitar la asesoria profesional que sea conveniente y necesaria.

Articulo N2 4.- Correspondera a la Comisiones:
a) Realizar estudios, analisis, diagndsticos sobre el tema que les corresponde.
b) Elaborar propuestas, proyectos y soluciones.

¢) Intermediar con autoridades y organismos externos.

d) Someter al Concejo sus resoluciones o propuestas

Para cumplir con los objetivos anteriores solicitard y recopilara los antecedentes que contribuyan
al estudio del tema o problema sometido a su conocimiento, quedando facultada para ello por el
Concejo

C: FUNCIONAMIENTO

Articulo N2 5.- Comisiones, no seran publicas: la Secretaria Municipal colaborara para el desarrollo
o funcionamiento de ellas, tales como insumos, documentos y apoyo administrativo.-

Articulo N2 6.- Las comisiones, de conformidad a su dinamica de estudio o trabajo podrd estar
integradas por Concejales, funcionarios municipales y de otros servicios municipales o publicos y
por representantes de organismos comunitarios o de otra naturaleza.

Articule N2 7.-Todo asunto que requiera de pronunciamiento del Concejo, podra ser tratado con
antelacién en la Comision de Concejo respectiva.

Articulo N2 8.-Frente a una materia determinada que exija una mayor detencion o profundizacion,
el Concejo lo podré remitir para una mayor discusién, examen o analisis de lo que se informara por
el Presidente de la en segmento “Informe de Comisiones”.

Articulo N2 9.-Las convocatorias a sesién de comisién la realizara el presidente con una
anticipacion de a lo menos con 24 horas de antelacién, a menos que esta, a definicién del mismo
presidente, revista el caracter de urgente.

Articulo N2 10.-En ningun caso las Comisiones podran reunirse a la misma hora en que el Concejo
celebre sus sesiones; tampoco podran hacerlo simultdneamente dos Comisiones en los €asos en
que haya un Concejal que pertenezca a ambas.

Articulo N2 11.-Los Concejales que no fueren miembros de una Comisién podran asistir a las
demads y tomar parte de sus deliberaciones, con derecho a voz y voto.

Articulo N2 12.-El Concejo podr3 designar comisiones especiales para el conocimj,e\r?jtp de
. . o 0
determinadas materias. LA
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Articulo N2 13.-Las comisiones podran celebrar reuniones extraordinarias, a peticiéon de su

presidente o de dos de sus integrantes, previa citacién hecha por lo menos con 24 horas de
antelacién.

Articulo N2 14.-En ningun caso las Comisiones podrén reunirse a la misma hora en que el Concejo
celebre sus sesiones; tampoco podran hacerlo simultdineamente dos Comisiones en los casos en
sea de interés de al menos un concejal participar en ambas.

Articulo N215.-Todos los Concejales podran asistir a las demds y tomar parte de sus
deliberaciones, con derecho a voz y voto.

Articulo N2 16.-Las Comisiones deberan acompafiar los antecedentes sobre las causas 0 motivos
de sus respectivas resoluciones. Asimismo, podran designar, expresandole en el informe, a uno de
sus integrantes para exponer ante el concejo, el proyecto de acuerdo adoptado.

Articulo N2 17.-Sin perjuicio de lo establecido en el articulo N21 del presente Anexo, el Concejo
| podra designar Comisiones especiales para el conocimiento de determinadas materias

NCISED MARTIMEZ FERNANDEZ

HETARIO MUNICIPAL ALCALDE
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REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N2 4.
REFERIDO A PARTICIPACION CIUDADANA

l.- PLEBISCITO

A. Lainiciativa para la realizacién de un plebiscito tendra como fuente:
1. El Alcalde, con acuerdo del Concejo, o
2. Arequerimiento de los dos tercios de los integrantes del Concejo en ejercicio o
l 3. A solicitud de los dos tercios de los integrantes del Consejo Comunal de Sociedad Civil,
ratificada por los dos tercios de los concejales en ejercicio o
4. Por iniciativa de un 5% de los ciudadanos inscritos en los registros electorales al 31 de
diciembre del afio anterior.

B. Sera posible someter a plebiscito las materias de administracion local relativas a:
1. Inversiones especifica de desarrollo comunal
2. Aprobacién o modificacién del Plan Comunal de Desarrollo
3. Moadificacién del Plan Regulador .
4. Otra de interés para la comunidad local siempre que sean propias de la esfera de
competencia municipal

C. Lo anterior de acuerdo con el procedimiento siguientes:
1. Parala procedencia del plebiscito a requerimiento de la ciudadania:

| 1.1 Debera concurrir con su firma, ante notario publico u oficial del Registro Civil,
1.2 A'lo menos el 5% de los ciudadanos inscritos en los registros electorales de la comuna
al 31 de diciembre del afio anterior, '
I “1.3 Debiendo acreditarse dicho porcentaje mediante certificacion que expedira el

Director Regional del Servicio Electoral

2. Dentro del décimo dia de adoptado el acuerdo del concejo, de recepcionado oficialmente el
requerimiento del concejo o de los ciudadanos en los términos del N21:
2.1 El alcalde dictara un decreto para convocar a plebiscito.
2.2 Dicho decreto se publicara, dentro de los quince dias siguientes a su dictacion, en el
Diario Oficial y en un periédico de los de mayor circulacién en la comuna.
a) El decreto contendra la o las cuestiones sometidas a plebiscito
b) Ademas, sefialara la fecha de su realizacién, debiendo efectuarse, en todo caso, no
antes de sesenta ni después de noventa dias, contados desde la publicacién de
dicho decreto en el Diario Oficial
2.3 Asimismo, se difundird mediante avisos fijados en la sede comunal y en otros lugares
publicos

3. Los resultados del plebiscito seran vinculantes para la autoridad municipal, siempre que vote
en €l mas del 50% de los ciudadanos inscritos en los registros electorales de la comuna

o \ ﬂ\T’{;; ;
4. Los ciudadanos habilitados para participar corresponderan a los mscrntos/é}? el reglstro r)

electoral comunal, existente al dia siguiente a aquel en que se publique en él DI?&R gﬂq\al el |

decreto alcaldicio que convoque a plebiscito. m MUN\C‘ME % f
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5. En materia de plebiscitos municipales, no habra lugar a propaganda electoral por televisién y
no seran aplicables los preceptos contenidos en los articulos 31 y 31 bis de la Ley Organica
Constitucional sobre Votaciones Populares y Escrutinios

6. No podra convocarse a plebiscito comunal durante el periodo comprendido entre los ocho
meses anteriores a cualquier eleccion popular y los dos meses siguientes a ella

7. Tampoco podran celebrarse dentro del mismo afio en que corresponda efectuar elecciones
municipales, ni sobre un mismo asunto mas de una vez durante el respectivo periodo
alcaldicio

8. El Servicio Electoral y las municipalidades se coordinaran para la programacién y realizacion de |
los plebiscitos, previamente a su convocatoria

9. La convocatoria a plebiscito nacional o a eleccion extraordinaria de Presidente de la Republica,
suspendera los plazos de realizacidon de los plebiscitos comunales, hasta la proclamacion de sus |
resultados por el Tribunal Calificador de Elecciones

establecidas en la Ley N° 18.700, Organica Constitucional sobre Votaciones Populares y

10. La realizacién de los plebiscitos comunales, en lo que sea aplicable, se regulara por las normas |
Escrutinios, con excepcion de lo dispuesto en el articulo-175 bis.

11. En todo caso, el costo de los plebiscitos comunales serd de cargo de la Municipalidad I

Il.- AUDIENCIAS PUBLICAS , l

1. Por medio de las audiencias publicas el alcalde y el concejo conoceran acerca de las materias
que estimen de interés comunal, como asimismo las que no menos de cien ciudadanos de la
comuna les planteen. |

2. Respecto de la solicitud de audiencia publica que se requiera por iniciativa de la comunidad
debera:

2.1 Acompaiiarse de las firmas de respaldo correspondientes

2.2 Contener los fundamentos de la materia sometida a conocimiento del Concejo e,

2.3 Identificar a las personas que, en un numero no superior a cinco, representaran a los
requirentes en la audiencia publica que al efecto se determine

3. La solicitud debera ingresarse por Oficina de Partes Municipal, la que, a continuacion se hara
llegar al Alcalde y una copia a cada uno de los Concejales

4. El Secretario Municipal informara a los representantes de los requirientes el dia, horay lugar
en que se realizara la Audiencia Publica, la que, por la Unidad de Comunicaciones del Municipio,
con los medios a su alcance, sera comunicada a la comunidad.

5. Se requerira la asistencia de la mayoria absoluta de los concejales en ejercicio y seran
presididas por el Alcalde o, en su ausencia, por el concejal que hubiere obtenido individualmente

mayor votacién ciudadana en la eleccion respectiva, segun lo establecido por el Tribunal Electoral
Regional

ADAD
ok OQ-. N
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6. Las audiencias publicas tendran una duracién maxima de dos horas y podran sus;;_é\nd\_%«%gmgﬁ ‘ .‘;;\\
.  SECRETHLS [
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7. La intervencién de los participantes serd de hasta un méaximo de 10 minutos y correspondera
al Presidente la direccién de la Audiencia bajo la normativa del Reglamento del Concejo.

8. El Alcalde procurara dar solucién a las inquietudes o necesidades planteadas de conformidad
a la gravedad y complejidad de los hechos conocidos.

9. Para los efectos el Alcalde nombrara personal municipal calificado para mantener informada a
la comunidad sobre los avances a los requerimientos planteados

ll.- AUDIENCIAS A ORGANIZACIONES DE INTERES PUBLICO COMUNA

1.- Entiéndase por ellas las definidas por la Ley 20.500, es decir, las organizaciones comunitarias
territoriales, funcionales, asociaciones y comunidades indigenas, otras organizaciones de interés
publico de la comuna, con personalidad juridica sin fines de lucro y cuya finalidad sea la pro-
mocion del interés general en materia de derechos ciudadanos, asistencia social, educacién,
salud, medio ambiente, o cualquiera otra de bien comun.

2.-El Concejo si asi lo acordare, por la mayoria de sus miembros, la dGltima semana del mes, y por
el espacio de una hora, dara audiencias publicas para que las organizaciones de interés publico
comunal expongan acerca de sus iniciativas, proyectos y problematicas.

3.-Los dirigentes de tales organizaciones para dicho propdsito, previamente, deberan inscribirse
en la Secretaria Municipal (Ventanilla Unica), a mas tardar al término de la primera semana de
cada mes, adjuntando la documentacién respectiva que se desea exponer y definiendo el o los
expositores

5.-También deberad acompadar a la solicitud un certificado emitido por el (la) secretario(a) de la
organizacion que sefiale que peticién fue hecha en asamblea validamente convocada y realizada
de conformidad a sus estatutos, la que debera ser suscrita por el mismo(a) dirigente (a) y 3
asambleistas que participaron de la asamblea.

.
6.-En caso de rechazarse la solicitud, el Secretario Municipal hara llegar un oficio a la
organizacion que sefiale las razones de su denegacién

/.-La presentacion debera realizarse en una extensién de tiempo no mayor a 20 minutos, los que I
podran prolongarse si existe el asentimiento del Concejo

8.- La Secretaria Municipal publicard las audiencias que se convoquen I

IV.- AUDIENCIA CONCEJALES

1. Los concejales (as), al menos una vez a la semana, en dia y hora fijada por cada uno de ellos,
atendera a las personas que viven, trabajen o pernocten en la comuna, con el fin de prestarle
atencidn a sus inquietudes, sugerencias o reclamos.

2. Si el Concejal(a) estimare necesario que el caso o situacién presentada deba ser tratada a
través de las vias administrativas y procesos municipales, debera canalizarla de conformida‘g“\a;;[\q;i ‘
R 4

instancias siguientes: ,"\\(‘ .‘
a) Presentar el caso en segmento “Varios” de la Tabla de Sesién de Concejo respe;(;;f;ivSaE"CR“ET{/r‘o
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b) Si derivaré la necesidad de ser expuesto por un tercero, previamente dentro de un plazo
no menor de 48 horas debera el Concejal(a) poner en conocimiento de la Administracion
Municipal

c¢) En caso que la situacidon revista el caracter de urgente lo comunicara al Alcalde o
Administrador Municipal, luego en proxima sesion de Concejo explicitara lo atendido o
requerido

d) Tomada la inquietud y ponderada por el Alcalde o Administrador Municipal instruira a la
unidad municipal la respectiva atencion

3. Para los efectos del trabajo de los Concejales, la Municipalidad habilitara una oficina para cada
uno de ellos(as).

V.- SESIONES EN “TERRENO”

1. Podran celebrarse de sesiones en los diversos “territorios comunales” (suman un total de
ocho y que se encuentran delimitados en la Ordenanza de Participacion Ciudadana), su
convocatoria se debera atener a lo siguiente:
. Solicitud del Alcalde, con la aprobacién de 1a mayoria absoluta de los concejales en ejercicio
. Sesidn sera de caracter extraordinaria
w Dentro de un afo se realizara al menos una sesion por territorio, procurandose realizar
una mensual por territorio

2. Las tematicas a tratar han de tener directa relacion con problematicas o anuncios referidos al
territorio visitado o de caracter comunal.

3. El nimero de sesiones a llevarse a efecto dependera de los acuerdos que se adopten por el
Concejo

4. La Direccidén de Desarrollo Comunitario realizara la difusion de la actividad para conocimiento
de la comunidad local.

5. Erente a las problematicas o compromisos adquiridos se informara a los destinarios a través
de los canales que se establezcan, para los efectos el Alcalde nombrara a algun(os) funcionario(s)
para mantener informada o establecer los vinculos pertinentes con la comunidad en relacién con
los requerimientos planteados

VI.- CONSEJO CIUDADANO

El Concejo Municipal en relacidn con la conformacidn y funcionamiento del Consejo Comunal de
Organizaciones de la Sociedad Civil, en adelante Consejo Ciudadano, le corresponderdn las
atribuciones o competencias que a continuacién se enumeran:

1. Resolver respecto de reclamaciones suscitadas por los interesados en el proceso de inscripcion en la
etapa de conformacién de tal Consejo Ciudadano, debiendo fallarlas dentro del término de 3 dias,
contados desde que lo reciba, o en su defecto en la sesién inmediatamente siguiente que se celebre
luego de transcurrido este plazo, en ambos previa audiendia al Secretario Municipal.

2. También zanjara las presentaciones acercar de la legalidad del procedimiento electoral de
eleccién correspondiente a su conformacion de la misma entidad.
p\L\D‘\I) )
o -
3. Pronunciamiento en torno a la propuesta del Alcalde respecto la relevangfa de-determmadas
entidades en el desarrollo econdmico, social y cultural de la comuna para acceder ﬁ'fz iﬁfgéréciqn del
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Consejo Ciudadano, pudiendo, en todo caso, el Concejo proponer la incorporacion de otras
entidades.

4. Las modificaciones al Reglamento del Consejo Ciudadano deberan contar con la aprobacién
del Concejo Municipal.

5. Los miembros del Concejo Municipal podran participar en las sesiones del Consejo Ciudadano
con derecho a voz.

Finalmente, se explicita que los cargos de concejales seran incompatibles con los miembros del
consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil, asi como con las funciones publicas
sefialadas en las letras a) y b) del Art 74 de la Ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, como también con lo preceptuado en el Art. 75 de indicada y cesaran en el
ejercicio de sus cargos de conformidad a lo establecido en el Art. 76 de la misma.

VIl.- SUBVENCION ES ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

1. Para postular al otorgamiento de subvenciones las organizaciones comunitarias deberan
presentar un proyecto conteniendo los objetivos, justificacién y costos de las actividades que
han de estar comprendidas entre las funciones de las municipalidades, a personas juridicas de
cardacter publico o privado, sin fines de lucro y ponerles término

2. En relacion con la formalizacion del otorgamiento de la subvencion o aporte, el municipio y la
organizacion beneficiaria deberan suscribir un convenio en donde se establezca:
2.1. La modalidad y monto a asignar
2.2. El tiempo de ejecucién
2.3. El detalle de los gastos y la forma en que se rendira cuenta de los mismos.
3. En el caso de que el financiamiento del proyecto involucre aportes de la comunidad, éstos
deberdn documentarse con anterioridad a la celebracién del convenio.

.
4. El Concejo podra solicitar informe a las entidades que reciban aportes o subvenciones de la
Municipalidad. En este dltimo caso, la materia del informe sélo podra consistir en el destino dado
a los aportes o percibidos.

5. Los informes requeridos deberan ser remitidos por escrito dentro del plazo de quince dias.
6. Toda accion de autoridad que signifique una discriminacién arbitraria respecto de las

subvenciones, aportes o fondos municipales que se le otorguen, seré susceptlble de la accion de
reclamacion consignada en el articulo 151 de la Ley N2 18.695.-

enderd criterios y
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REPUBLICA DE CHILE
L MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

_ REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N25: PROCESO FISCALIZACION

1. Todo concejal tiene derecho a ser informado plenamente por el alcalde o quien haga sus
veces en todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de Ia Municipalidad.

a. El Alcalde (o quien haga sus veces) tiene el imperativo de informar de todos aquellos
aspectos relacionados con la marcha y funcionamiento de Ia Municipalidad.

b. La solicitud debera formalizarse por escrito al Concejo
C. Alcalde debera dar respuesta en un plazo de 15 dias, g’ podra ser prorrogado por el Concejo

d. El Concejal podra solicitar informacién administrativa y financiera a la Corporacién
Desarrollo Social, previo a ello deberd contar con el acuerdo del Concejo (Dictamen N@
45.281, 2003). Lo mismo sera aplicable para otras corporaciones municipales.

e. Este derecho debe ejercerse sin entorpecer la gestion municipal
f. Salvo casos calificados se podrd prorrogar por un tiempo razonable a criterio del Concejo

2, Estard disponible para cada Concejal el acceso permanente de todos los gastos efectuados
por el municipio (Art 27LOCM)

3. El Concejo deberd examinar trimestralmente el programa de ingresos y gastos, introduciendo
las modificaciones correctivas a que hubiere lugar.

"
4. Acciones de fiscalizacién han de ser acordadas dentro de una sesién ordinaria y a
requerimiento de cualquier concejal

5. A la unidad de Control le correspondera representar al Alcalde los actos que estime ilegales,
informando de ello al Concejo (Art.29 LOCM)

6. El Contralor colaborard directamente con el Concejo para el ejercicio de sus funciones
fiscalizadoras (Art 29 LOCM)

7. La Unidad de Control deberd dar respuesta por escrito a las consultas o peticiones de
informes que le formule un concejal, en un plazo no mayor de 15 dias.

8. En funcién de la accién fiscalizadora del Concejo, el Contralor Municipal, debera informar

trimestralmente sobre: (Art. 29 LOCM)

a) El estado de cumplimiento de los pagos por conceptos previsionales de los funcionarios
municipales y de la CORMUCENA.

b) Aportes municipales al Fondo Comun

ATUDAL
o . . . . s
¢) Estado de cumplimiento por concepto de asignaciones de perfeccionamiento doce
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9. En la accion fiscalizadora el Concejo podra:
a) Fiscalizar el cumplimiento de los planes y programas de inversién municipales y la ejecucién
del presupuesto municipal.

b) Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las observaciones que le merezcan las que
deberan ser respondidas por.escrito, dentro de un plazo maximo de 15 dias.

c) Poner en conocimiento de Contraloria General de la Republica los actos u omisiones y
resoluciones del Alcalde que infrinjan las leyes y reglamentos.

d) Presentar en los tribunales de justicia los hechos constitutivos de delitos en que incurriera el
Alcalde.

e) Citar o pedir informe a los organismos o funcionarios municipales cuando lo estime necesario
para pronunciarse sobre las materias de su competencia. Sin perjuicio de lo anterior, los
Concejales, en forma individual, podran requerir informacion sobre la marcha administrativa
del Municipio, que deberan solicitar por escrito o verbal durante una sesion ordinaria de
Concejo.

f) Solicitar informes a entidades que reciben subvenciones o aportes municipales; los informes
requeridos han de ser respondidos dentro de un plazo de 15 dias, lo que debera quedar
estipulado en los convenios que se suscriban con las entidades respectivas. |

g) Fiscalizar las unidades y servicios municipales. Esta facultad se ejercerd mediante solicitud
escrita al Alcalde, de los antecedentes e informar que se requiere de la respectiva unidad
municipal o del servicio municipal de que se trate. Examinados los antecedentes, el Concejo
determinara las acciones pudiendo estas consistir en recomendaciones o denuncias
conforme al reglamento.

h) Examinar trimestraimente el programa de ingresos y gastos.
10.- El plazo maximo es'de 15 dias para dar respuestas a los requerimientos del Concejo

(’ . - . 7 ’ - .7
11.-El Concejo recibird anualmente la cuenta publica de la gestion del Alcalde, sobre la marcha de
fa Municipalidad, balance de la ejecucion presupuestaria y estado de situacion financiera

12.-Tomar conocimiento y pronunciarse sobre las cuentas que semestralmente deben presentar a
la Municipalidad las Corporaciones y fundaciones con participacion municipal, respecto de sus
actividades y del uso de sus recursos. ) I

13.-Tomar conocimiento, adoptando los acuerdos que se estimen pertinentes, de los informes
que entregue a su conocimiento la Contraloria General de la Republica, cuando aparezca
comprometida en ellos la responsabilidad del Alcalde. I

14.-Corresponde al concejo municipal como cuerpo colegiado, y no a los concejales

individualmente considerados, solicitar informacion administrativa y financiera a las empresas, |
corporaciones o fundaciones edilicias y a las entidades que reciben aportes o subvenciones de los
municipios. Ello, por asi disponerlo expresamente la letra j) del art/79 de la ley 18695 y en
consideracidn a que las atribuciones de los concejales individualmente considerados deben estar
expresamente sefialadas en la ley, en este sentido, la ley ha limitado la solicitud de informacién a
un concejal a lo que dispone el art/79 letra h citado, no procediendo, por via interpretativa,
extender tal facultad respecto de la informacion que contempla la letra j citada (I;i/c(rt:a’ﬁ\\gﬁ\/‘hég
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15.- A manera de sintesis, los requerimientos se atendran:

CONCEJALAS(ES)

Art.LOCM

Norma

Neg7

®Todo Concejal tiene derecho a ser informado por el Alcalde o por quien haga sus
veces. '

®Respecto de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la
Municipalidad

"Tal derecho debe ejercerse de manera de no entorpecer la gestién municipal

®"El o la Alcalde(sa) deberd dar respuesta en el plazo maximo de 15 dias

=No obstante lo anterior, en casos calificados podra prorrogarse, por un tiempo
razonable, a criterio del Concejo

Ne 79, ® | a facultad de solicitar informacion la tendra también cualquier Concejal, la que
letrah deberd formalizarse por escrito al Concejo

® Alcalde estard obligado(a) a responder el informe en un plazo de 15 dias
Ne 29, ® A la Unidad de Control deberd dar respuesta por escrito, respecto de las consultas
Letra d 0 peticiones que haga cada Concejal, en relacién a lo establecido en el articulo

N229, letra d)

CONCEJO

Art.LOCM Norma
N279, = Al Concejo le correspondera citar o pedir informacién, a través del Alcalde, a los
letrah organismos o funcionarios municipales cuando lo estime necesario para
pronunciarse sobre materias de su competencia.
= Alcalde estara obligado(a) a responder el informe en un plazo de 15 dias
N279, = Al Concejo le correspondera solicitar informe a las empresas, corporaciones o
letra j fundaciones municipales.
® Al Concejo le corresponderd solicitar informe a las entidades que reciban aportes
o subvenciones de la Municipalidad. La materia del informe sélo podra consistir en
el destino dado a los aportes o subvenciones municipales percibidos.
N2 29, ®A la Unidad de Control le correspondera colaborar directamente con el Concejo
Letra d para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para estos efectos,

v" Emitird un informe trimestral acerca del avance del ejercicio programatico
presupuestario;

v’ Informe trimestral sobre el estado de cumplimiento de los pagos por concepto
de cotizaciones previsionales ( funcionarios municipales y de la Corporacién
Municipal)

v Estado de cumplimiento por concepto de asignaciones de perfeccionamiento
docente

v Informe de los aportes que la Municipalidad debe efectuar al Fondo Comun
Municipal

FMF
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REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

'REGLAMENTO CONCEIO MUNICIPAL

ANEXO N26: PROBIDAD ADMINISTRATIVA

A. Las autoridades (Alcalde y Concejales) y los funcionarios de la Administracién Publica
deberan, observar una conducta funcionaria intachable y un desempeiio honesto y leal, con
preeminencia del interés general sobre el particular.

B. El interés general exige el empleo de medios idéneos de diagndstico, decision y control, para
concretar, dentro del orden juridico, una gestién eficiente y eficaz, que se expresa en:

1. Elrecto y correcto ejercicio del poder publico;

2. Lo razonable e imparcial de sus decisiones;

3. Larectitud de ejecucion de las normas, planes, programas y acciones;

4. Laintegridad ética y profesional de la administracién de los recursos

5. La expedicion en el cumplimiento de sus funciones legales, y ;

6. El acceso ciudadano a la informacion administrativa

C. Responsabilidad y de las sanciones
1. Las reparticiones de control interno tendran la obligacién de velar por la observancia, sin
perjuicio de las atribuciones de la Contraloria General.

2. Correspondera a la autoridad superior prevenir el consumo indebido de sustancias o
drogas, el procedimiento de control comprenderd a todos los integrantes de un grupo o sector
de funcionarios que se determinara en forma aleatoria; se aplicara en forma reservada Y
resguardard la dignidad e intimidad de ellos (de conformidad a reglamento).

a) El funcionario se sometera a un tratamiento q’ autorice el reglamento; I

b) Luego debera aprobar un control de consumo toxicoldgico

€) Elincumplimiento sera sancionado con la destitucién
I d) Lo anterior es sin perjuicio de la aplicacién de las reglas sobre salud irrecuperable o
incompatible con el desempefio del cargo

D. Contravienen especialmente el principio de la probidad:
I 1. Usar a su beneficio o de terceros la informacidn reservada o privilegiada a que se tuviere
acceso
| 2. Hacer valer indebidamente la posicién funcionaria para influir sobre una persona con el

objeto de conseguir un beneficio directo o indirecto para si o para un tercero;
3. Emplear dinero o bienes de la institucion, en provecho propio o de terceros;
4. Ejecutar actividades, ocupar tiempo de la jornada de trabajo o utilizar personal o recursos
del organismo en beneficio propio o para fines ajenos a los institucionales;

5. Solicitar, hacerse prometer o aceptar, en razén del cargo o funcién, para si o para terceros,
donativos, ventajas o privilegios de cualquier naturaleza.

6. El millaje u otro beneficio similar que otorguen las lineas aéreas por viajes como
autoridades o funcionarios, y que sean financiados con recursos publicos, no podran ser
utilizados en actividades o viajes particulares;

7. Intervenir, en razén de las funciones, en asuntos en que se tenga interés pe
familiares hasta el 3* grado de consanguinidad y 22 de afinidad.
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9. Las autoridades y funcionarios deberdn abstenerse de participar (gy h), debiendo poner en
conocimiento de su superior jerarquico la implicancia que les afecta;
10. Omitir o eludir la propuesta publica en los casos que la ley la disponga;
11. Contravenir los deberes de eficiencia, eficacia y legalidad, con grave entorpecimiento del
servicio o del ejercicio de los derechos ciudadanos ante la Administracién.
12. Efectuar denuncias de irregularidades o de faltas al principio de probidad de las que haya
afirmado tener conocimiento, sin fundamento y respecto de las cuales se constatare su
falsedad o el animo deliberado de perjudicar al denunciado.
13. La designacion de una persona inhabil serd nula.
a) No obligard a la restitucion de las remuneraciones percibidas, siempre que la
inadvertencia de la inhabilidad no le sea imputable. F
b) La nulidad en ningun caso afectard la validez de los actos realizados entre su
designacion y la fecha en que quede firme la declaracién de nulidad.
¢) Incurrird en responsabilidad administrativa todo funcionario que hubiere intervenido i
en la tramitacion de un nombramiento irregular y que por negligencia inexcusable
omitiere advertir el vicio que lo invalidaba.

E. Las inhabilidades sobrevinientes deberan ser declaradas por el funcionario afectado a su
superior jerarquico dentro de los diez dias siguientes a la configuracién. En el mismo acto debera
presentar la renuncia a su cargo o funcién, salvo que la inhabilidad derivare de una relacién
vincular posterior el subalterno se destinara a una dependencia en que no exista entre ellos una
relacion jerarquica.

F. La no presentacion oportuna de la declaracién de intereses o de patrimonio:
1. Serasancionada con multa de diez a treinta unidades tributarias mensuales
2. Transcurridos 30 dias desde que la declaracién fuere exigible, serd aplicable:

a) La multa serd impuesta administrativamente, por resolucién del jefe superior del
servicio o de quien haga sus veces

b) El infractor tendrd el plazo fatal de diez dias, para presentar la declaracion omitida. Si
asi lo hiciere, la multa se rebajara a la mitad, si existe contumacia serad tenida en
cuenta para su calificacion y se le aplicardn las sanciones disciplinarias
correspondientes.

¢} El incumplimiento de la actualizacién se sancionard con multa de 5 a 15 UTM y, en lo
demads, se regird por lo dispuesto en lo anterior

d) El jefe de personal o quien, en razén de sus funciones, debié haber advertido
oportunamente la omision de una declaracion o de su renovacién y no lo hizo, incurrira
en responsabilidad administrativa

¢

7
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REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE CERRQO NAVIA
REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL | 4
ANEXO N2 7: OTROS PROCESOS ADMINISTRATIVOS

A.-PROCESO N24: LICITACIONES: B.- PROCESO N2 1: CONVENIOS

C.- PROCESO N2 3: COMETIDOS D.-PROCESO N24: MEJORAMIENTO GESTION MUNICIPAL

E.-PROCESO N22: DECLARACIONES DE INTERESES Y DE PATRIMONIO I

PROCESO N21: LICITACIONES: 4 I
A.-Las licitaciones seran publicas cuando el monto de los contratos sea por mas de 200UTM y
respecto del otorgamiento de concesiones sea superior a 100 UTM
B.-Licitacion privada si montos inferiores a 200 UTM (contratos u obras) y concesiones menores
a 100UTM, se podra emplear esta modalidad o por montos superiores en casos calificados, en
sesion especial de Concejo y con la aprobacién de la mayoria de los Concejales en ejercicio.
C.-En ambos casos si no se presentaren interesados, se podra proceder mediante contratacién I
directa.

D.-Alcalde tiene la obligacion de informar al Concejo por escrito sobre las diferentes ofertas

recibidas y su evaluacién con posterioridad respecto de las siguientes adjudicaciones o
contrataciones

Concesiones

Licitaciones publicas

Propuestas privadas
Contrataciones directas de servicios
Contrataciones de personal

nmeawNR

Informacién que ha de entregarse en la primera sesién ordinaria con posterioridad a las
adjudicaciones o contrataciones (Dictamen N2 36.168, de 01/08/2008)

E.-En todo caso, el Concejo no puede intervenir en los procesos internos relativos:
¥ Alas negociaciones con los futuros contratantes

+ A la elaboracion de las bases de una licitacion

+ Alos procesos de evaluacién y seleccién de ofertas.

i o,
A

Por ende, frente a una proposicion de contratacién del alcalde, el Concejo debe pronunc;,a(f‘ﬁé‘\ 3

' e ey s . . (AS)

sobre la misma, limitdndose a rechazarla o aprobarla, sin que le corresponda |ntrocill,\Lﬁt:j,[}ﬁtMY 20
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F.-Frente al rechazo del Concejo a [a proposicion de adjudicacion sometida a su

consideracion, el Alcalde puede:

+ Declarar desierta la licitacidn, convocando a una nueva, o

¥ proponer un nuevo oferente, sujetdndose a lo que hayan contemplado las bases
respectivas, ,

¥ sin desmedro de que se decida insistir en su primera proposicién en una nueva sesién, si
estima que concurren las condiciones para obtener el quérum que necesita para un
acuerdo favorable.
Dictamen N221.140, de 05/05/2006

I PROCESO N2 2: CONVENIOS

1.- Se requiere del acuerdo en los casos de convenios o contratos que comprometen recursos
que forman parte del patrimonio municipal por un monto igual o superior a 500 UTM

2.-Respecto de recursos que pertenecen a otros organismos y que al Municipio le
corresponde gestionar en el marco de programas y proyectos que lleve a cabo, con esas
entidades (en funcion a ello es preciso explicitar lo referido al art 65 de ley N218.695 en lo
que respecta a los documentos anexos que debe incluir el presupuesto municipal, para su
aprobacion por el Concejo, tal documentacion es entregada al Concejo a titulo informativo).

3.-En relacion con esos recursos de terceros, la ley le ha entregado al Concejo facultades
fiscalizadoras, pero no resolutiva. Ademds, en general, tales fondos corresponden a recursos
especialmente regulados, que establecen los mecanismos y modalidades de empleo de los
mismos. Por consiguiente, a menos que esa regulacion especial exija la intervencidn decisoria
del Concejo, el alcalde no requiere del acuerdo de éste organismo.

4.-En todo caso, tratandose de convenios que ademas de involucrar fondos de terceros,
comprometen recursos municipales iguales o superiores a 500UTM, se requerira de acuerdo
respectivo ‘

p
5.-En otro orden, aunque la ley no ha establecido una determinada oportunidad para que se
verifique el acuerdo, puede afirmarse, en forma general, que ese acuerdo no puede ser sino
anterior a su subscripcion del correspondiente convenio o contrato.

6.-Respecto a la modificacion de un contrato o convenio siempre requiere de la celebracion
de una nueva convencion

Dictamen N221.140, de 05/05/2006

|
PROCESO N¢ 3: COMETIDOS ' I
1. El Concejo autorizard los cometidos del Alcalde y de los Concejales que signifiquen
ausentarse del territorio nacional.Requeriran también autorizacion los cometidos del |

Alcalde y de los Concejales que se realicen fuera del territorio de la comuna por mas de
diez dias.

2. Los concejales que en cumplimiento de comisiones o encargos autorizados por el‘;c;@ﬁ“ge)'o
. , . . . 20 P )I:‘g,\
no se consideraran inasistentes para efectos del pago de dieta.- o ¢
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representacion del Concejo implican un cumplimiento de una funcién publica y no de un
acto voluntario o personal del concejal.

4. Se entiende que el concejal actia validamente en representacion del Concejo o Municipio,
en situaciones tales como: cuando se trate de actividades autorizadas o ratificadas por la

Municipalidad y cuando existe acuerdo del Concejo que lo autorice.

5. Uninforme de dichos cometidos y su costo se incluiran en el acta del Concejo

PROCESO N24: MEJORAMIENTO GESTION MUNICIPAL

A. Correspondera al Comité Técnico Municipal proponer el Programa de Mejoramiento de la
Gestidon Municipal.

B. El Comité Técnico Municipal estara constituido, a lo menos, por cuatro integrantes; la
mitad de ellos representantes nombrados por el alcalde, y la otra mitad por parte de las
asociaciones de funcionarios existentes en el Municipio.

C. El Programa Anual de Mejoramiento de la Gestién Municipal considerara:

C.1. Los Objetivos de Gestion Institucional para el afio siguiente y,

C.2.Las metas a cumplir en el mismo periodo por cada una de las direcciones y I
departamento municipales

C.3.El Programa contemplard para cada objetivo de gestion los correspondiehtes I
indicadores

D. CRONOGRAMA FORMULACION DEL PROGRAMA:

1. Al 31 de julio el Comité Técnico Municipal solicitard a la SECPLA los lineamientos

estratégicos consignados en el Programa Estratégico Municipal y Plan de Desarrollo
Comunal.

2. Luego el Comité Técnico Municipal remite la informaciéon a cada director para la
formulacion de objetivos de gestion institucional y metas por cada departamento de su
area I

3. Durane la 22 semana de septiembre las propuestas de cada Direccidn se entregaran al
Comité Técnico Administrativo, a mas tardar la segunda semana de septiembre.

4. A mas tardar la dltima semana de octubre el Comité Técnico Administrativo, revisara las
propuestas vy confeccionara un documento preliminar que, por medio de la SECPLA,
entregara al Comité Técnico Municipal. ‘

5. Seguidamente, a mas tardar el 15 de noviembre de cada ano, el Comité Técnico
Municipal, basandose en la informacion precedente, confeccionara la propuesta del
Programa Anual de Mejoramiento de la Gestién Municipal, que proporcionara al Alcalde.

6. El Alcalde, antes del dia 15 de diciembre de cada afio, propondra para aprobﬁc\é‘ﬁva
Concejo Municipal el Programa de Mejoramiento de la Gestion.

;-___,,_/“ o
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7. Aprobado el Programa entrara en vigencia desde el 12 de enero y hasta el 31 de
diciembre, del afio siguiente.

8. El Alcalde informara, durante el mes de diciembre, a todo el personal sobre el contenido
de dicho Programa

9. A continuacion cada jefatura, durante el mes de enero, informara de los objetivos, metas
y sus indicadores a todos los funcionarios de su unidad.

10. Los directores, en mayo y octubre presentaran al Comité Técnico Administrativo, los
informes de seguimiento de cada una de las direcciones

11. informes que proporcionaran el grado de avance que, tanto las direcciones como el
Municipio hubieren experimentado en sus respectivos objetivos y metas y objetivos;
como también las principales dificultades asi como las sugerencias para superarlas.

12. Canalizado lo anterior, el Comité Técnico Municipal, en los meses de junio y noviembre,
examinara los requerimiento emanados del Comité Técnico Administrativo para
incorporarlos u obviarle del Programa.

Nota: en el evento que surjan cambios respecto del cumplimiento o definicién de los
objetivos de gestion institucional y de las metas por desempefio colectivo de las
direcciones y departamento municipales, deberan pasar para pronunciamiento del
concejo

E. CRONOGRAMA EVALUACION DEL PROGRAMA:

1. Los directores municipales a mas tardar el 25 de enero informarin del grado de
cumplimiento de lo realizado en el afio anterior, a la Direccién de Control

2. Contralor Municipal elaborara informe con los antecedentes proporcionados por cada
direccion municipal y el Juez de Policia Local

ﬂ 3. Pésteriormente, antes del 20 de febrero de cada afio, tal informe es sometido a
consideracién del Comité Técnico Municipal, del Comité Técnico Administrativo y del
Alcalde.-

4. De haber observaciones el Comité Técnico Municipal, antes del 1° de marzo, las remitira
a la Direccién de Control Municipal.-

5. Subsiguientemente, antes del 15 de marzo de cada afio el Contralor presentara el
informe al Concejo Municipal

6. El Concejo determinara el grado de cumplimiento de los objetivos , de las metas por
desempefio colectivo por dreas de trabajo y el porcentaje de incentivo.

7. A continuacion lo resuelto por el Concejo sera informado por el Contralor Municipal

E PROCESO N22: DECLARACIONES DE INTERESES Y DE PATRIMONIO (LEY N222.088)

prves

‘\L\D;ﬂu .y
a fecha

A. Se debe presentar sus declaraciones, dentro del plazo de 30 dias contados desde]
de asuncién al cargo
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. Declaracion que debe ser actualizada cada 4 anos, y, ademds, cada vez que ocurra un

hecho relevante que la modifique (y en el caso de la declaracién de patrimonio, al concluir
sus funciones, también)

. Sera responsabilidad del Concejal(a) actualizar, pertinente y oportunamente, los datos
respectivos.

- No cumplir con la obligacion es sancionada con una multa de 10 a 30 UTM., Ia que sera
impuesta administrativamente por el alcalde.

E. El' no cumplimiento de su actualizacion contempla una multade 5 a 15 UTM

F. El Registro y custodia de la documentacién estard en Oficina de la Subdirecciéon de ¢
I Recursos Humanos.

TR NI )
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REPUBLICA DE CHILE
L MUNICIPALIDAD DE CERRQ NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N2 8: PRONUNCIAMIENTOS SUJETOS A PERIODO O FECHA

| UNIDAD MUNICIPAL |

RENOVACION PATENTES ALCOHOLES

12 3 22 de julio Dir. Adm. y Finanzas

INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACION:
Orientaciones Globales
= Pladeco y modificaciones
= Las politicas de servicios municipales
= Las politicas y proyectos de inversidn
El presupuesto municipal
Programa anual
= Metas
= Lineas de accién

12 semana de octubre | SECPLA

al 15 de diciembre

DERECHOS MUNICIPALES 31 oct. Dir. Adm. y Finanzas
PLAN DE DESARROLLO EDUCACIONAL (PADEM) 32 de oct. y 22 de nov. CORMUCENA

PLAN DE SALUD 32 de oct. y 22 de nov. CORMUCENA

DIETA CONCEJALES Enero CONCEJO
INDICADORES PROPUESTA Diciembre COMITE MUNICIPAL L
INDICADORES EVALUACION Marzo Control
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS TRIMENTRALES SECPLA

SESIONES ORDINARIAS En gral tres 1°° Mierc SECMU

SESIONES EXTRAORDINARIAS 2 a 3 Mensuales SECMU

INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Trimestralmente Control
EVALUACIONES del cumplimiento de planes, | Al menos SECPLA

programas,  proyectos, inversiones y del | semestralmente

presupuesto

CUENTA PUBLICA ALCALDE Abril Diversas Unidades
SOLICITUDES CONCEJAL A ALCALDE 15 dias Diversas Unidades
SOLICITUDES CONCEJO A ALCALDE 20 dias Diversas Unidades
SOLICITUDES POR SUBVENCIONES entregadas 15 dias Entidad beneficiaria
PMU IRAL 12y 22 Cuotas Marzo y agosto Secpla
FORMULACION PROG. MEJ DE GESTION Antes de 15 diciembre Alcalde

EVALUACION PROG. MEJ. DE GESTION Antes de 15 diciembre Contralor

PRONUNCIAMIENTOS NO SUJETOS A PERIODO (pero que tienen recurrencia a lo largo del aiio)

MATERIAS UNIDAD MUNICIPAL
PATENTES DE ALCOHOL Dir. Adm. y Finanzas
LICITACIONES (500 UTM) SECPLA

CONCESIONES MUNICIPALES SECPLA

COMODATOS Asesoria Juridica .o ..,
ORDENANZAS Depende del AiBito O
REGLAMENTOS o

PLAN DE DESARROLLO

Depende del/Ambi
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PLAN REGULADOR Asesoria Urbana
NOMBRE BIEN NACIONAL Y OTROS Asesoria Juridica
. DONACIONES SIN ESPECIFICAR DESTINATARIO Asesoria Juridica
CONVENIQS Y CONTRATOS QUE EXCEDAN PERIODO ALCALDICIO SECPLA
SUBVENCIONES SECPLA
TRANSUIR JUDICIAL y EXTRAJUDICIAL . Asesoria Juridica
COMETIDOS ALCALDE y CONCEJALES SECMU
SUBVENCION CORPORACIONES SECPLA
APORTES MUNICIPALES A PROYECTOS SECPLA
FAGEM ( Fondo Mejoramiento Educacion) CORMUCENA
CONVENIOS CON APORTE MUNICIPAL SECPLA
| MATERIAS FECHAS Unidad
CONTRATACIONES (OFERTAS RECIBIDAS y SU EVALUACION) Mensuales Secpla
CUMPLIMIENTO PAGOS PREVISIONALES Trimestral Control I
APORTE MUNICIPAL AL FONDO COMUN MUNICIPAL Trimestral Control
PAGOS POR ASIGNACIONES DE PERFECCIONAMIENTO DOCENTE Trimestral Control
OBSERVACIONES CONTRALORIA GENERAL No sujeto a Diversas I
fecha
INFORME CORMUCENA Bimensual Cormucena
PROYECTOS FNDR, ISAR, AGUA POTABLE Trimensual Secpla
PROYECTOS PRESENTADOS ENTES ESTATALES Trimensual Secpla
PROYECTOS PRESENTADOS OTRAS INSTANCIAS Trimensual Secpla
INFORME SOBRE EL DETALLE MENSUAL DE LOS PASIVOS | Trimensual Dir Adm. y Finanzas
ACUMULADOS, desglosando las cuentas por pagar del Municipio y
Corporaciones , I
CONVENIOS Secpla
INFORME DE GESTION DEL JUZGADO POLICIA LOCAL Trimestral Juz. P. Local
Nota: ,

En las demas materias en que el Alcalde debe solicitar la aprobacién o acuerdo del Concejo,
éste se pronunciara en el plazo de veinte dias corridos contado desde la fecha en que el Alcalde
efectué el correspondiente requerimiento. No obstante, si éste no acompafia los antecedentes
indispensables para emitir un pronunciamiento, el plazo se suspendera y sélo se reanudard una
vez recibida la documentacién solicitada por el Concejo, mediante acuerdo adoptado por a lo
menos un tercio de los Concejales en ejercicio.
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REPUBLICA DE CHILE
L. MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

REGLAMENTO CONCEJO MUNICIPAL

ANEXO N2 9: PROCESOS BASICOS

5

A.-EL PLAN REGULADOR'COM«l’jNA'L‘ B.-LAS ORIENTACIONES GLOBALES § C.-EL PRESUPUESTO MUNICIPAL *

A.-PROCESO N21: PLAN REGULADOR
' Su elaboracion, cambio o modificacion se regiran por los plazos establecidos por las Ieyes vigentes,
fundamentalmente establecidas en la Ley de Urbanismo y Construcciones

2.- Etapa o Acto: Carta Certificada l

Actividad: Informar a los vecinos, especialmente a los afectados, acerca de las principales
caracteristicas del Instrumento de Planificacion Territorial propuesto.

Tareas asociadas:

+ Envio de cartas certificadas a organizaciones territoriales legalmente constituidas.

¥+ Certificacion de tal acto debera ser refrendada por el Secretario Municipal.

Responsable: Secpla y Secretaria Municipal

Plazo: Distribucion 7 dias habiles y certificacion 1 dia habil

2.- Etapa o Acto: Audiencia Publica

Actividad: Realizacidn de audiencias publicas exponiendo las modificaciones en los barrios o sectores

mas afectados, en que también se explicitard que esta a disposicidn, gratuita, la informacion de Plan

Regulador.

Tareas asociadas:

+ Convocatorias se publicardn en dos oportunidades en prensa de alta circulacién comunal y en
semanas distintas, indicando fecha, horay lugar

+ Las publicaciones se demostraran con fotocopias del aviso en prensa.

¥+ Prever disponibilidad presupuestaria

+ Acreditacion, por parte de Secretario Municipal, de verificacion de la audiencia

Responsable: Secpla, Secretaria Municipal. DIDECO, DAF, RR.PP, Juridica

Plazo: 10 dias habiles para cada convocatoria

2.- Etapa o Acto: Opinion Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil
Actividad: Consultar opinion del Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil a realizarse
en Sesidn especial
Tareas asociadas:
¥ Asesor Urbano debera coordinar con el Director de DIDECO y el Secretario Municipal la fijacién de
la Sesidn respectiva.
¥+ Copia de la citacién
+ Certificacion de la Sesion por el Secretario Municipal (especificar asistencia de los convocados)
Responsable: SECPLA, DIDECO, Juridica y Secretaria Municipal
Plazo: 7 dias habiles

2.- Etapa o Acto: Exposicion Publica

Actividad: Exposicién de los documentos que forman parte de modificaciéon del Plan Regu&adow“éu&
acuerdo al articulo 2.1.10 (también se han de tener presente todos aquellos elementos que}:on.,parte—- o\
del “Regulador” que no forman parte de la modificacién).
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Nota: si la evaluacidon ambiental se encuentra resuelta, también sera incluida en este momento.

Tareas asociadas:
+ Disponer de copia certificada de “Memoria”, Ordenanzay planos
¥ Fijacién del valor monetario de los antecedentes
¥ Publicacion en prensa de alta circulacion comunal (en 2 semanas distintas) gque anuncien la
exposicion respectiva, indicando:
1.-Lugar de exhibicion
2.-Plazo de exposicion
3.-Expresar que los antecedentes tiene un valor econdmico el que sera cancelado por él o los
interesados naturales o juridicos.
4.-Plazo de recepcion de observaciones
¥ Certificacion de parte de Secretario Municipal de la realizacién de exposicién y el tiempo de
duracion.
Responsable: SECPLA, Secretaria Municipal, DIDECO, RR.PP
Plazo: 30 dias habiles

a.- Etapa o Acto: Audiencia Publica W
Actividad: Realizacion de una audiencia publica destinada a recibir consultas de la comunidad.
Tareas asociadas:

¥ Convocatorias con la debida anticipacion indicando fecha, hora y lugar, la que se publicaran en
2 avisos y en semanas distintas

¥ Incluir en las publicaciones informacion acerca del plazo para la recepcién de las observaciones
¥ las publicaciones se demostraran con fotocopias del aviso en prensa.

+ Prever disponibilidad presupuestaria

¥ Acreditacion, por parte de Secretario Municipal, de |a verificacién de la audiencia.

Responsable: Secpla, Secretaria Municipal. DIDECO, DAF, RR.PP, Juridica

Plazo: 10 dias habiles

62 Etapa o Acto: Observaciones 7

Actividad: Luego de realizada la audiencia los vecinos podran presentar observaciones las que
deberan hacer llegar por escrito a la Municipalidad, hasta una extensién de tiempo de 15 dias habiles
a contar de la audiencia publica antes sefalada.

Tareas asociadas:

¥+ Recepcion de las observaciones en Oficina de Partes, las que se deberan entregar al Asesor
Urbano, una vez que se haya individualizado a la persona y la fecha en que se ingresé la
observacién.-

¥  Certificacion del secretario Municipal de las observaciones recibidas, especificando a la persona
y fecha de recepcion de cada una de ellas.

Responsable: Secpla, Secretaria Municipal

Plazo: 15 dias habiles

2.- Etapa o Acto: Consulta al Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil
Actividad: Consultar opinién del Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil a
realizarse en Sesidn especial, entregdndoseles, previamente, las observaciones de los vecinos
Tareas asociadas:
¥ Asesor Urbano debera coordinar con el Director de DIDECO y el Secretario Municipal la fijacidon de
la Sesion respectiva.
+ Copia de la citacidn autentificada
¥ Certificacion de la Sesion por el Secretario Municipal (especificar asistencia de los convocados)
Responsable: SECPLA, DIDECO, Juridica y Secretaria Municipal oy
Plazo: 7 dias habiles /’S\/N
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L 82.- Etapa o Acto: Concejo Municipal W
I Actividad: Una vez transcurridas las etapas antes sefialadas y obtenidas la resolucién ambiental el
Alcalde presentard al Concejo Municipal el proyecto de modificacion al Plan Regulador,
conjuntamente con las observaciones que se hayan hecho llegar.
Tareas asociadas:

¥  Contar con certificado de la resolucién emitida por CONAMA, que da a conocer la Declaracién
de Impacto Ambiental.

¥+ Asesor Urbano deberd coordinar la celebracién de Sesion de Concejo en que se instale en Tabla
la “Modificacién”.

¥+ Redaccion del Acuerdo del Concejo, el que ha de contener el pronunciamiento respecto de las
observaciones y, subsecuentemente, el pronunciamiento respecto de la modificacién al Plan
Regulador. ¢
¥+ Carta certificada, elaborada por el Asesor Urbano, dirigida a vecinos que realizaron
observaciones informandoseles lo resuelto por el Concejo.

¥ Elaboracién de un cuadro de resumen de los ajustes efectuados al Proyecto después de
expuesto al publico, documento que deberd ser suscrito por el Asesor Urbano.

+ Decreto Alcaldicio que sancione la “Modificacion”

Responsable: Secpla, Secretaria Municipal y Adm. Municipal.-

Plazo: Entre 15 a 30 dias habiles a contar de la audiencia publica indicada en la 52 Etapa, antes
sefalada.-

L 92.- Etapa o Acto: Presentacién a la SEREMI w
Actividad: Remision del Proyecto con todos sus antecedentes a la Secretaria Regional Ministerial de
Vivienda y Urbanismo, enviado por el Alcalde por medio de “Carta de Presentacion” detallando la
documentacién (“administrativa” y técnica) que se remite.

Tareas asociadas:
¥ Elaboracion de “Carta de Presentacién”, la que debera acompatiar:

1.-Antecedentes Administrativos (original y copia) debidamente clasificados y ordenados, los que

deberan encabezarse con un indice

2.-Antecedentes Técnicos: 5 ejemplares de Memoria, Ordenanza y Planos; 2 ejemplares de los ¢
estudios complementarios; e Informe Técnico favorable de SEREMI sefialada, dirigido al Alcalde. I
Responsable: Secpla : |
Plazo: La SEREMI dispondra de 60 dias habiles para realizar las correcciones (en caso que las hubiere)
y entrega del respectivo Informe.
Nota: En el evento de haber observaciones el Municipio tendra 20 dias para corregirlas, quedando el
| plazo de 60 dias interrumpido hasta la entrega de las respuestas requeridas.

l 102.- Etapa o Acto: Promulgacién

Actividad: Realizada la recepcion del informe técnico favorable de la SEREMI, se procederd a

sancionar el Plan Regulador modificado mediante decreto alcaldicio y se publicara en el Diario
Oficial.

Tareas asociadas:

¥ Elaboracion del decreto de promulgacion el que debera contener la derogacion de la normativa
anterior.

¥ Publicacién en Diario Oficial, para los efectos se debera disponer de:

1.-Recursos presupuestarios

2.-Publicacion del decreto promulgatorio

3.-Ordenanza del Plan

Responsable: Secpla, Secretaria Municipal, Adm. y Finanzas

Plazo: 15 dias habiles a contar de la etapa anterior.
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Tareas asociadas:
En SECPLA se concentrara, guarecerd y custodiara todo la documentacion original.
Al Conservador de Bienes Raices se dispondran de las copias respectivas
Se entregara copia de la documentacién correspondiente al Ministerio de Vivienda y

Urbanismo (SEREMI y Direccién de Desarrollo Urbano)
Responsable: Secpla y Secretaria Municipal

Plazo: 10 dias habiles a contar de la etapa anterior.

Nota: En Decreto de Promulgacion se incluira la distribucién indicada.

B.-PROCESO N22: LAS ORIENTACIONES GLOBALES, comprende el Plan Comunal de Desarrollo,
Pladeco, y sus modificaciones; las politicas de servicios municipales; y las politicas y proyectos de
inversion.

Instrumentos de gestiéon administrativa que se entregaran al Concejo durante la primera semana
de octubre.

Para las exposiciones, consultas o intervenciones que se requieran para abordar las materias

sefialadas, el Concejo podra efectuar las necesarias y siempre acordadas sesiones para tal propésito.

Su pronunciamiento deberd hacerse antes del 15 de diciembre; en caso de no producirse regira
lo propuesto por el alcalde

B.1.- El Plan Comunal de Desarrollo y sus modificaciones

1. Corresponderd a la Municipalidad: elaborar, aprobar y modificar el Pladeco

. El Pladeco en la gestion municipal correspondera al instrumento rector del desarrollo en la
comuna (Art.6 LOCM) ‘

. Debera armonizar con los planes regionales y nacionales (Articulo 32LOCM)

. En su elaboracion y ejecucién, tanto el Alcalde como el Concejo deberan tener en cuenta la
participacion ciudadana y la necesaria coordinacién con los demds servicios publicos que operen
en la comuna o ejerzan competencias en ella

5. Ejecutar los programas necesarios para su cumplimiento (Articulo 52LOCM)

6. Contemplara las acciones orientadas a satisfacer las necesidades de la comunidad local

7. Promover su avance social, econémico y cultural

8. Su vigencia minima serd de cuatro afios, sin que necesariamente deba coincidir con el periodo de
desempefio de las autoridades municipales electas por la ciudadania I

. Su ejecucion debera someterse a evaluacion periddica, dando lugar a los ajustes y modificaciones
que correspondan

10.-La Secpla desempefiara funciones de asesoria del Concejo en materias de estudios y evaluacion, " I

N

w

H

Yo)

en tal cardcter le correspondera (Art. 21 LOCM, letra b):
a) Servir de secretaria técnica permanente del concejo en la formulacién de la estrategia
municipal, como asimismo de las, politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo de la
comuna
b) Informar, al menos semestralmente, respecto de la evaluacién del cumplimiento de los
planes, programas, proyectos e inversiones
c) Efectuar analisis y evaluaciones permanentes de la situacion de desarrollo de la comuna con
énfasis en los aspectos sociales y territoriales
11.-El Alcalde deberd presentar, oportunamente y en forma fundada, a la aprobacién del Concejo, el
Pladeco y requerira de su acuerdo para su aprobacién (Art. 65 LOCM)
12.-El Concejo dispondra, cada 2 afios, la contratacién de una auditoria externa que evalte la ejecucion
del plan de desarrollo (Art. 80 LOCM) TGRS -
13.-Unidad de Control Municipal asesorara al Concejo en la definicion y evaluacién .é("‘ dicha il'éx
auditoria (Art. 29 LOCM) 3
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14.-El Alcalde deberd informar al Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil acerca del
Pladeco

15.- El Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil dispondra de 15 dias para formular
sus observaciones (Art. 94L0CM)

B.2.- Las politicas de servicios Mmunicipales

1. El alcalde, a partir de Ia primera semana de octubre presentars al Concejo las politicas de los
diversos servicios que presta el Municipio

2. El Consejo Comunal de organizaciones de la Sociedad Civil conocer y se pronunciara sobre la
cobertura y eficiencia de los servicios municipales (Art N294 de Ia LOCM), antes que deba
pronunciarse el Concejo Municipal

3. El Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil dispondrd de 15 dias para formular
sus observaciones (Art. 94L0CM)

4. El Concejo antes del 15 de diciembre deberd emitir su pronunciamiento, en caso de no hacerlo
prevalecera lo propuesto por el Alcalde.

B.3.- Los proyectos de inversién

1. El Concejo conocera y se pronunciara sobre esta materia dentro de los mismos plazos indicados
en punto B.2

2. El Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil dispondra de 15 dias para formular
sus observaciones (Art. 94L0CM)

3. La Secpla Informara trimestralmente del estado de avance y flujo de ingresos de los proyectos
(Art. 21 LOCM) ‘,

4. También, la misma Unidad Municipal informara semestralmente las evaluaciones de los planes,
Programas, proyectos e inversiones (art 21) ’

C.- PROCESO N23: EL PRESUPUESTO MUNICIPAL

Instrumento de gestién administrativa y financiera, estructurada en base al Clasificador
Financiero, que anualmente proporciona el Ministerio de Hacienda para la administracién de los
recursos financiero a las diversas entidades estatales (dentro de ellas las municipales), que se
entregi’izrén al Concejo durante la primera semana de octubre, debiendo pronunciarse antes del 15
de diciembre, en caso de no producirse este regira lo propuesto por el alcalde

Para las exposiciones, consultas o intervenciones que se requieran para abordar esta materia, el
Concejo podra efectuar las necesarias y siempre acordadas sesiones para dicha finalidad

1. El Presupuesto Municipal deberd reflejar las estrategias politicas, planes, programas y metas
aprobadas por el Concejo a proposicién del alcalde
2. El presupuesto para el proceso de su tramitacién para pronunciamiento del Concejo, incluira los
siguientes anexos:
2.1 Los proyectos provenientes
a) Del Fondo de Desarrollo Regional
b) Los proyectos provenientes de las inversiones sectoriales de asignacion regional
¢) Del subsidio de agua potable
d) Otros recursos provenientes de terceros, con sus respectivos presupuestos
2.2 Los proyectos presentados anualmente a fondos sectoriales, sefialando los ingresos solicitados
y gastos considerados; diferenciando:
a) Los aprobados
b) Los en tramite
c) Los que se presentaran en el transcurso del afio
2.3 Los proyectos presentados a otras instituciones nacionales o extranjeras
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3. El concejo no podra aumentar el presupuesto, solo disminuirlo y modificar su distribucidn, sal o
los gastos establecidos por ley o por convenios

4. Recibido el informe del Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil o transcurrido el
plazo, el Concejo procedera a pronunciarse sobre las materias indicadas, antes del 15 de
diciembre.

5. La Secpla informara semestralmente las evaluaciones del presupuesto (Art 21LOCM)

6. La Direccion de Administracién y Finanzas, Informara trimestraimente sobre el detalle mensual
de los pasivos acumulados desglosando las cuentas por pagar por el municipio y las corporaciones
municipales (Art 27LOCM)

7. Correspondera al Contralor Municipal advertir el déficit presupuestario

7.1 Si el concejo desatendiere la representacion del déficit (pasivos contingentes derivados por
ejemplo. de las demandas judiciales, las deudas con proveedores, empresas de servicios y
entidades publicas, que puedan ser no servidas), sera solidariamente responsable de la parte
deficitaria que arroje la ejecucion presupuestaria al 31 de diciembre.

7.2 El Concejo resolvera las modificaciones presupuestarias una vez que haya tenido a la vista todos
los antecedentes que le justifiquen, los cuales deberan ser proporcionado a los concejales con
una anticipacion de a lo menos 5 dias habiles a la sesion respectiva.
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